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Na temelju ¢lanka 61. stavak 2. Zakona o upravi (,Sluzbeni glasnik BiH®, br. 32/02 i 102/09), ¢lanka
9. stavak 2. Zakona o o osnivanju Instituta za standardizaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbeni Glasnik
BiH”, broj 44/04), a u vezi sa ¢lankom 6. stavak 1. to¢ka d) Zakona o standardizaciji Bosne i
Hercegovine ("Sluzbeni Glasnik BiH”, broj 19/01), ravnatelj Instituta za standardizaciju Bosne i
Hercegovine donosi:

UPUTA

za sudjelovanje u radu tehnickih radnih tijela medunarodnih i evropskih
organizacija za standardizaciju

Uvod

Uputa za sudjelovanje u radu tehni¢kih radnih tijela medunarodnih i europskih organizacija za
standardizaciju ima za cilj definiranje prava i obveza Instituta za standardizaciju Bosne i Hercegovine
(u daljem tekstu: Institut) kao i predstavnika Instituta koji u€estvuju i zastupaju nacionalni drzavni
stav Bosne i Hercegovine u radu medunarodnih i europskih tehni¢kih radnih tijela sukladno s
ugovornim obvezama i ¢lanskim statusom u ovim organizacijama.

1. Podrucje primjene

Ova se uputa primjenjuje na rad struénih tijela Instituta koja u€estvuju u razvoju medunarodnih i
europskih standarda i drugih standardizacijskih dokumenata s jasno definiranim pravima i obvezama
svih u€esnika u ovom procesu u cilju postizanja nacionalnog stava za glasovanje.

Ova je uputa namijenjena za uporabu osoblju Instituta i tehni€kim tijelima, posebice predsjednicima i

tajnicima tehnickih tijela, te svima koji su uklju€eni u izradu nacrta standarda i nacrta drugih BAS-
ovih dokumenata dostupnih javnosti.

2. Upucéivanje na druge dokumente

Zakon o standardizaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbeni glasnik BiH* broj 19/01),

Zakon o osnivanju Instituta za standardizaciju Bosne i Hercegovine (,SluZzbeni glasnik BiH" broj
44/04),

BAS U 8.5-03:2016, Uputa za pripremanje, donoSenje i objavijivanje BAS standarda i drugih
dokumenata bosanskohercegovacke standardizacije;

BAS EN 45020, Standardizacija i srodne djelatnosti — Op¢i rjecnik
CEN/CENELEC Internal Regulations — Part 2: Common rules for standardization work:2013

CEN/CENELEC Internal Regulations — Part 3: Rules for the structure and drafting of
CEN/CENELEC Publications:2011

ISO/IEC Directives - Part 1: Consolidated 1ISO Supplement - Procedures specific to 1SO:2015
ISO/IEC Directives - Part 1: Consolidated JTC 1 Supplement:2015
ISO/IEC Directives - Part 1: Consolidated IEC Supplement - Procedures specific to IEC:2013

ISO/IEC Directives - Part 2: Rules for the structure and drafting of International Standards:2011
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CEN/CENELEC Guide 10, Policy on dissemination, sales and copyright of CEN-CENELEC
Publications:2015

CEN/CENELEC Guide 12, The concept of Affiliation with CEN and CENELEC:2012

3. Definicije, oznake, simboli i skra¢enice

3.1 medunarodna standardizacija
standardizacija u kojoj mogu sudjelovati odgovarajuca tijela iz svih zemalja

3.2 regionalna standardizacija
standardizacija u kojoj mogu sudjelovati odgovarajuc¢a tijela zemalja samo jednog geografskog,
politickog ili ekonomskog podrucja svijeta

3.3 nacionalna standardizacija
standardizacija na nivou odredene zemlje

NAPOMENA U nekoj se zemlji ili dijelu neke zemlje standardizacija moze takoder provoditi u nekoj grani ili
sektoru (npr. ministarstva), na lokalnom nivou, na nivou udruzenja ili poduzeca, te u pojedinim tvornicama,
radionicama i uredima.

3.4 tijelo za standardizaciju
tijelo s opéepriznatom djelatno$¢u u standardizaciji

3.5 nacionalno tijelo za standarde
tijelo za standarde kojem je na nacionalnom nivou priznato pravo da moZze biti izabrano za ¢&lana
odgovaraju¢ih medunarodnih i regionalnih organizacija za standarde

3.6 tehnicki komiteti Instituta
tijela koja obavljaju poslove bosanskohercegovacke standardizacije i koja prate rad jednog ili vise
odgovaraju¢ih medunarodnih i/ili europskih tehnickih komiteta

3.7 korespondentni tehni¢ki komitet/i
jedan ili viSe europskih i/ili medunarodnih komiteta ¢iji rad prati odredeni tehnicki komitet Instituta

3.8 konsenzus

opca suglasnost koju karakterizira odsustvo trajnog suprotstavljanja zainteresiranih strana o bitnim
pitanjima rasprave, a koja se postize procesom koji nastoji uzeti u obzir stanoviste svih u€esnika
rasprave te usuglaSavanjem svih spornih €injenica

NAPOMENA Konsenzus nuzno ne znaci jednoglasnost.

3.9 program standarda
plan rada tijela za standardizaciju s popisom tekucih zadataka iz standardizacije

3.10 projekt standarda
pojedinacni radni zadatak u sklopu programa standarda

3.11 nacrt standarda
predlozeni standard koji se daje na raspravu, glasovanije ili odobrenje

3.12 nacionalni stav
stav tehniCkog komiteta ili stru€nog tijela Instituta u odnosu na dokument medunarodne ili europske
organizacije za standardizaciju, do kojeg se doslo konsenzusom

NAPOMENA Nacionalni se stav koristi pri glasovanju o dokumentu medunarodne ili europske organizacije za
standardizaciju prepiskom, odnosno neposrednim ocitovanjem o dokumentu na sastanku odgovaraju¢eg TC-a
ili SC-a medunarodne ili europske organizacije za standardizaciju.
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3.13 Skracéenice koje se koriste u Uputi:
Institut: Institut za standardizaciju Bosne i Hercegovine
VijecCe: Vijeée za standardizaciju BiH

BAS/TC: Tehni¢ki komitet Instituta za standardizaciju BiH

TC: Tehnicki komitet medunarodne/europske organizacije za standardizaciju
(Technical Committee)

SC: Potkomitet tehni¢kog komiteta medunarodne/europske organizacija za
standardizaciju (Subcommittee)

WG: Radna grupa tehni¢kog komiteta, odnosno potkomiteta
medunarodne/europske organizacije za standardizaciju (Working Group)

AG: Ad hoc grupa medunarodne/europske organizacije za standardizaciju
(Ad hoc Group)

O-¢lan: Posmatrac (observer, O-members)

P-¢lan: Aktivni €lan (participant, P-members)

ISO: Medunarodna organizacija za standardizaciju

(International Organization for Standardization)

IEC: Medunarodna komisija za elektrotehniku (International Electrotechnical
Commission)

CEN: Europski komitet za standardizaciju
(European Committee for Standardization)

CENELEC: Europski komitet za standardizaciju u elektrotehnici
(European Committee for Electrotechnical Standardization)

ETSI: Europski institut za standarde u podrucju telekomunikacija
(European Telecommunications Standards Institute)

BAS SMIS: Informacioni sustav Instituta za upravljanje standardima i informacijama
(BAS Standard Management Information System)

ISO GD: ISO Global Directory (sredisnji repozitorij za upravljanje komitetima,
korisnicima i njihove uloge u TC-ima za medunarodni (ISO, ISO/IEC)
standardizacijski rad)

MBUA: Nacionalni administrator korisnika za registrovanje u ISO Global Directory
(Member Body User administrator)

4. Sudjelovanje u radu tehni¢kih radnih tijela medunarodnih i europskih
organizacija za standardizaciju

4.1 Opcenito

Prava i obveze Instituta u medunarodnim i europskim organizacijama za standardizaciju proizlaze iz
ugovornog odnosa i njegova ¢lanskog statusa u tim organizacijama. Sukladno sa svojim ¢lanskim
statusom, Institut ima pravo da ucestvuje u razvoju i glasuje u odredenim fazama izrade
medunarodnih i europskihl) standarda i drugih standardizacijskih dokumenata, da delegati i
delegacije Instituta uCestvuju na sastancima medunarodnih i europskih TC-a i SC-a, kao i da
predlaze kandidate za Clanove medunarodnih i europskih WG-a. Pored toga, ovisno od svojih
mogucnosti, Institut mozZe biti domadin sastanka medunarodnih i europskih tehnickih radnih tijela u
Bosni i Hercegovini, kao i preuzeti obvezu vodenja tajniStva medunarodnih i europskih TC-a i/ili SC-
a.

b S glasovanjem o nacrtima europskih standarda i drugih standardizacijskih dokumenata zapocet ¢e se kad Institut postane
punopravni ¢lan europskih organizacija za standardizaciju.
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4.1.1 Clanstvo Instituta u medunarodnim organizacijama za standardizaciju

Institut je punopravni ¢lan Medunarodne organizacije za standardizaciju (ISO) i pridruzeni ¢lan u
Medunarodnoj komisiji za elektrotehniku (IEC). Kao punopravni €lan, Institut ima izravan pristup
radnim dokumentima svih tehni¢kih komiteta ISO/TC-a i potkomiteta SC-a.

Institut kao pridruzeni ¢lan u Medunarodnoj komisiji za elektrotehniku (IEC), prati rad kao posmatrac
(kao O-¢&lan), a samim tim prima dokumente TC-a i/ili SC-a i ima pravo, ali nije u obvezi dostaviti
komentare na predloZzene dokumente.

Institut moze ucestvovati u radu formiranih zajedni¢kih TC-a (ISO/IEC JTC 1) i njihovih SC-a ovisno
od ¢lanskog statusa Instituta.

U ISO/TC-ima i SC-ima, odgovarajuc¢i tehni¢ki komiteti Instituta za standardizaciju BiH (BAS/TC)
mogu imati status aktivnog ¢lana, odnosno P-¢lana, ili posmatraca, odnosno O-¢lana. Pritom svaki
BAS/TC samostalno odluCuje za koji ¢e se status prijaviti u medunarodnom TC-u ili SC-u ¢iji rad
prati.

BAS/TC koji ima status P-Clana u odgovarajuéem medunarodnom TC-u ili SC-u duzan je u
propisanim rokovima glasovati o svim njegovim radnim dokumentima, kad se to trazi, kao i
uCestvovati na njegovim sastancima, kad god je mogucée. Za razliku od njega, BAS/TC koji ima
status O-€¢lana nije duzan, ali moze glasovati o dokumentima medunarodnog TC-a ili SC-a.

U TC-ima i SC-ima IEC-a, i u zajedni¢kom TC-u ISO/IEC JTC 1, odgovaraju¢i BAS/TC moze imati
status posmatraca, odnosno biti O-Clan.

4.1.2 Clanstvo Instituta u europskim organizacijama za standardizaciju

Institut je pridruzeni €lan Europskog komiteta za standardizaciju (CEN) i Europskog komiteta za
elektrotehnicku standardizaciju (CENELEC). Na osnovu CEN/CENELEC Guide 12, The concept of
Affiliation with CEN and CENELEC:2012, kao pridruzeni ¢lan CEN-a i CENELEC-a, Institut ima
sljedeca prava i obveze:

a) prava:

- ucestvovati na zasjedanju Generalne skupstine i drugih tijela otvorenih za pridruZzene ¢lanove,
ali bez prava glasovanja;

- kao posmatra¢ u€estvovati u izabranim TC-ima;

- reproducirati i na teritoriju Bosne i Hercegovine prodavati nacrte europskih standarda za javnu
raspravu (prEN), jedinstvenu proceduru prihvatanja (UAP)Z) i formalno glasovanje (FprEN);

- preuzimati europske standarde (EN) kao bosanskohercegovacke standarde i povlaciti konfliktne
bosanskohercegovacke standarde koji su u suprotnosti s preuzetim europskim standardima;

- prodavati europske standarde koji nisu preuzeti kao bosanskohercegovacki, na osnovu ugovora
s jednim ili viSe nacionalnih ¢lanova CEN-a ili nacionalnih komiteta CENELEC-a sukladno s
CEN/CENELEC Guide 10, Policy on dissemination, sales and copyright of CEN-CENELEC
Publications, 2015;

- primati i prodavati korporativne publikacije CEN-a i CENELEC-a sukladno s CEN/CENELEC
Guide 10, Policy on dissemination, sales and copyright of CEN-CENELEC Publications, 2015;

b) obveze:

- postovati pravila utvrdena Statutom CEN-a i/ili Aktom o udruZivanju CENELEC-a, internim
propisima i drugim relevantnim rezolucijama Generalne skupstine i Administrativhog odbora
CEN-a i/ili CENELEC-a, uklju€ujudi financijske obveze;

2 UAP = Unique Acceptance Procedure. Jedinstvena procedura prihvatanja jeste procedura koja se primjenjuje na dokument
bilo koje vrste, bez obzira na njegovo podrijetlo, sa ciliem da se brzo osigura odobrenje za europski standard za koji se
ocekuje da je prihvatljiv na europskom nivou, bez izmjene ili samo s bezna¢ajnom izmjenom.
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- preuzeti europske standarde koje su pripremila tehni¢ka radna tijela u ¢ijem radu ucestvuju
predstavnici Instituta kao identiéne bosanskohercegovacke standarde i povuci sve konfliktne
bosanskohercegovacke standarde koji su u suprotnosti s preuzetim europskim standardima;

- prijaviti nacionalna implementiranja europskih standarda (national implementation), tj.
bosanskohercegovacke standarde kojima su preuzeti europski standardi u Bosni i Hercegovini;

- prijaviti svaki projekt novog bosanskohercegovackog standarda koji nije nastao identiénim
preuzimanjem medunarodnih ili europskih standarda (notification) i na njega primijeniti nacelo
mirovanja (engl. standstill), sukladno s procedurom za dostavljanje informacija o standardima,
datom u europskoj uputom 98/34/EC;

- strogo primjenjivati CEN/CENELEC Guide 10, Policy on dissemination, sales and copyright of
CEN-CENELEC Publications, 2015;

- postovati sporazume o suradnji izmedu ISO-a i CEN-a, kao i izmedu IEC-a i CENELEC-a;

- pridrzavati se odredbi sporazuma o implementiranju i koristenju CEN/CENELEC publikacija.
4.2 Glasovanje o dokumentima medunarodnih i europskihs) organizacija za standardizaciju

Postupci su donoSenja medunarodnih standarda i drugih standardizacijskih dokumenata utvrdeni u:

- ISOI/IEC Directives - Part 1: Consolidated ISO Supplement - Procedures specific to 1SO:2015,
- ISO/IEC Directives - Part 1: Consolidated JTC 1 Supplement:2015.

Postupci su donoSenja europskih standarda i drugih standardizacijskih dokumenata utvrdeni u:
- CEN/CENELEC Internal Regulations — Part 2: Common rules for standardization work:2013.

Politika je Instituta redovito glasovati i dostavljati komentare u vezi sa svim dokumentima
medunarodnih i europskih TC-a i SC-a u kojima odgovaraju¢i BAS/TC-i imaju status P-Clana, osim u
slu¢ajevima kada BAS/TC odluCi suzdrzati se od glasovanja o pojedinom dokumentu, sukladno s
relevantnim pravilima.

U slu€aju da ne postoje zainteresirane strane za pojedine oblasti standardizacije, odnosno trenutno
ne postoji BAS/TC ¢&ija je oblast rada identi€na s oblaS¢u rada medunarodnog i/ili europskog TC-a,
glasuje se “suzdrzano”.

Pri utvrdivanju je nacionalnog stava BAS/TC duZan razmotriti sve interese Bosne i Hercegovine u
nacionalnom i medunarodnom kontekstu. BAS/TC mora odrZavati komunikaciju i aktivhu suradnju sa
svim zainteresiranim stranama, i razmotriti, odnosno obratiti im se sa zahtjevom da one razmotre
svaki problem u vezi s primjenom medunarodnih i europskih standarda koji su u njenom podrucju
rada.

Tehnicki su tajnik/koordinator i predsjednik BAS/TC-a, odnosno ¢lan kojeg on ovlasti, odgovorni za
koordiniranje komentara i glasovanje, kao i za prikupljanje komentara od ¢lanova BAS/TC-a. Stav se
BAS/TC mora zasnivati na konsenzusu i mora odrazavati interese svih zainteresiranih strana u Bosni
i Hercegovini, a ne stav pojedinca, jedne organizacije ili interesne grupe. Glasovanje se provodi
elektronskim putem i/ili putem obrasca za glasovanje ¢lanova BAS/TC-a. Prikupljeni se glasovi i
komentari ¢lanova BAS/TC-a zbrajaju i daje se preporuka nacionalnog stava koja mora biti
obrazloZzena i koju je odobrio predsjednik BAS/TC-a. Nacionalni stav mora potvrditi rukovoditelj
Sektora za standarde i ravnatelj Instituta, na osnovu kojeg tehnicki tajnik/koordinator putem
elektronske aplikacije glasuje i dostavlja komentare na engleskom jeziku.

¥ sa glasovanjem o dokumentima europskih organizacija za standardizaciju zapocet ¢e se kad Institut postane punopravni

¢lan tih organizacija.
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Kada se glasuje protiv usvajanja pojedinog dokumenta, neophodno je jasno navesti i saopéiti razloge
za takav stav, kao i izmjene koje su uvjet za prihvatanje dokumenta.
Pri donoSenju se odluke da se glasuje ,za“ usvajanje pojedinog medunarodnog ili europskog
dokumenta treba pridrzavati sliedecih nacela:
- prijedlog je tehniCki dobar i prihvatljiv za primjenu u Bosni i Hercegovini;
- prijedlog je tehnicki dobar, ali nije znagajan za sadasnju primjenu u Bosni i Hercegovini;

- prijedlog je sukladan s aktualnom primjenom u Bosni i Hercegovini (koja se zasniva na
bosanskohercegovackom ili drugom standardu ili principima projektiranja/proizvodnje koji se
primjenjuju u BiH);

- prijedlog nije u suprotnosti s drustvenim interesima, tehni¢kim sustavima, pravima u Bosni i
Hercegovini.
Pri donoSenju se odluke da se glasuje ,protiv‘ usvajanja dokumenta treba pridrzavati sljedecih
principa:
- prijedlog nije tehnicki dobar;
- prijedlog nije prihvatljiv za primjenu u Bosni i Hercegovini;

- prijedlog ¢e biti u suprotnosti s objavljenim bosanskohercegovackim standardima ili osnovnim
kriterijima projektiranja/proizvodnje koji se primjenjuju u Bosni i Hercegovini;

- prijedlog je u suprotnosti s drustvenim interesima, tehnickim sustavima, pravima u Bosni i
Hercegovini.

Pri donoSenju se odluke da se glasuje ,suzdrzano® treba pridrZavati sljedecih nacela:

- BAS/TC nije u€estvovao u donoSenju dokumenta i smatra da predmet standarda za sada ili u
bliZzoj buduénosti nije znagajan za primjenu u Bosni i Hercegovini;

- BAS/TC ne moze posti¢i konsenzus i nije moguée formirati nacionalni stav prema
medunarodnom ili europskom dokumentu.

Komentari se na radne dokumente o kojima se glasuje dostavljaju na odgovaraju¢em obrascu
medunarodnih, odnosno europskih organizacija za standardizaciju, i to u elektronskom obliku.
Komentari se dostavljaju po potrebi, osim u slu¢aju:

- pozitivhog ili negativhog glasovanja o0 novom projektu — prijedlogu novog radnog projekta
(NWIP - New work item proposal),

- negativnog glasovanja o bilo kojem radnom dokumentu,
- suzdrzanog glasovanja o konaénom nacrtu standarda,

- kad je BAS/TC u obvezi obrazloZiti nagin svog glasovanja.

4.3 Imenovanje delegata Instituta za sastanke TC-ova i SC-ova medunarodnih i europskih
organizacija za standardizaciju

4.3.1 Opcéenito

Svaka nacionalna organizacija za standardizaciju (kao $to je Institut), &iji nacionalni BAS/TC imaju
status P-Clana u TC-ima i SC-ima medunarodnih i europskih organizacija za standardizaciju, ima
pravo na njihovim sastancima biti zastupljena s jednim ili viSe delegata. Sudjelovanje je predstavnika
Instituta potrebno na sastancima TC-a i SC-a medunarodnih i europskih organizacija za
standardizaciju u kojima relevantni BAS/TC-i imaju status P-Clana.
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4.3.2 Predlaganje i imenovanje delegata

BAS/TC je duzan predloziti delegata, odnosno delegaciju koja ¢e ucestvovati na sastanku
medunarodnog ili europskog TC-a, odnosno SC-a, kao i 0 tome obavijestiti ravnatelja Instituta,
najmanje 45 dana prije planiranog datuma pocCetka sastanka. Pritom BAS/TC mora biti P-Clan
medunarodnog ili europskog TC-a, odnosno SC-a, ili bar O-¢lan s namjerom postajanja P-lanom.
Kandidati za ¢lanove i vodu delegacije moraju:

- biti aktivni ¢lanovi BAS/TC-a u periodu od najmanje jedne godine;

- poznavati relevantnu oblast i predmete medunarodne i/ili europske standardizacije;

- poznavati aktualnu primjenu u Bosni i Hercegovini i interese zainteresiranih strana u relevantnoj
oblasti standardizacije;

- aktivno poznavati engleski jezik, Sto podrazumijeva Citanje, pisanje i razgovor;
- poznavati procedure relevantne medunarodne, odnosno europske organizacije za
standardizaciju.

Uz prijedlog ravnatelju Instituta obvezno se prilaze osnova za sudjelovanje na sastanku, koja mora
sadrzavati sljedece informacije:

- oznaku i naziv medunarodnog, odnosno europskog TC-a ili SC-a;

- datum i mjesto odrzavanja sastanka;

- stav delegacije Instituta, odnosno Bosne i Hercegovine;

- stanje odnosa BAS/TC-a i relevantnog tehniCkog radnog tijela medunarodne, odnosno
europske organizacije za standardizaciju;

- razloge sudjelovanja na sastanku;
- osnhovna pitanja koja ¢e biti razmatrana na sastanku;

- nacionalni stav u vezi sa svakim pitanjem za koje je predvideno izjasnjavanje, odnosno
odlucivanje.

Uz osnovu mora biti priloZzen nacrt dnevnog reda sastanka.

4.3.3 Voda delegacije

Ako se delegacija Instituta sastoji od dvaju ili viSe ¢lanova, BAS/TC mora izabrati vodu delegacije.
Voda delegacije ima ulogu zvani€nog govornika, koji na sastanku saopc¢ava nacionalni stav, ali
pritom moze pozivati ostale ¢lanove delegacije da govore i u€estvuju u raspravi u vezi s pojedinim
to€kama dnevnog reda.

4.3.4 Broj €lanova u delegaciji

Pri davanju bi prijedloga za sudjelovanje na sastanku trebalo uzeti u obzir rezultirajuée izdatke
predstavljanja, glede vremena i glede putovanja, imajuéi u vidu znac&aj potencijalnih rezultata za
Institut, odnosno Bosnu i Hercegovinu. U slu€aju zajednickih, plenarnih sastanka TC-a i pripadajucih
SC, pri podnoSenju prijedloga treba teziti da se §to vecem broju sastanaka prisustvuje uz sto maniji
broj delegata, uz odgovarajuc¢e razmatranje bitnih to€aka dnevnog reda.

4.3.5 Ovlasti delegacije
Delegati i delegacije na sastancima medunarodnih i europskih TC-a i SC-a predstavljaju Bosnu i

Hercegovinu putem Instituta, koji je ¢lan medunarodnih i europskih organizacija za standardizaciju u
ime Bosne i Hercegovine.
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4.3.6 Izdaci sudjelovanja na sastancima

Sve izdatke sudjelovanja delegata na medunarodnim i europskim sastancima snose organizacije u
Bosni i Hercegovini koje su izravno zainteresirane za rad i rezultate rada relevantnog medunarodnog
ili europskog TC-a, odnosno SC-a. U pojedinim slu¢ajevima postoji mogucnost da Institut posreduje
u osiguravanju pokroviteljstva‘”, ukoliko je ono predvideno za konkretan sastanak.

4.3.7 Postupak imenovanja

Obavijest se o sastanku i prijedlog dnevnog reda koje Institut primi od tajniStva medunarodnog ili
europskog TC-a, odnosno SC-a, dostavljaju nadleznom BAS/TC-u.

BAS/TC na sjednici ili prepiskom predlaze delegata ili visSe€lanu delegaciju za sastanak, sukladno s
kriterijima navedenim u 4.3.2. Kada se radi o delegaciji, BAS/TC predlaze i vodu delegacije. Ako
delegat ili pojedini ¢lan delegacije ne ispunjava kriterije navedene u 4.3.2, uz prijedlog se mora
priloziti obrazloZenje za takav prijedlog.

Prijedlog se BAS/TC-a dostavlja ravnatelju Instituta.

Tek kad ravnatelj Instituta odobri prijedlog BAS/TC-a, nadlezna organizacijska jedinica Instituta
dostavlja formalnu prijavu tajnistvu medunarodnog ili europskog TC-a, odnosno SC-a, i posreduje u
dobivanju pozivnih pisama, ukoliko su ona potrebna da bi se dobila viza za zemlju u kojoj se odrzava
sastanak.

Svakom se delegatu, bez obzira da li na sastanku ucestvuje kao pojedinacni predstavnik ili kao ¢lan
vise€lane delegacije Instituta, dostavlja posebna odluka ravnatelja Instituta kojom se upucuje na
sastanak. U odluci se posebno navode obveze koje delegat ima kao predstavnik Instituta (da na
sastanku zastupa nacionalne stavove koje je utvrdio nadlezni BAS/TC i odobrio ravnatelj Instituta i
da je duzan u propisanom roku ravnatelju Instituta i nadleZnom BAS/TC dostaviti izvije$¢e o svom
sudjelovanju na sastanku), kao i organizacija koja snosi izdatke u vezi s njegovim sudjelovanjem na
sastanku. U slu€aju kad Institut djelimiéno uestvuje u izdacima ili je posredovao u osiguranju
pokroviteljstva, u odluci se navodi i obveza podnoSenja dokaza o sudjelovanju na sastanku sukladno
s4.4.6.

4.4 Odgovornosti delegata Instituta koji uéestvuju na sastancima TC-a i SC-a medunarodnih i
europskih organizacija za standardizaciju

4.4.1 Konzultacijska sjednica

Prije odlaska na sastanak medunarodnog i europskog TC-a ili SC-a, kad god je moguce, treba
odrzati konzultacijsku sjednicu BAS/TC-a, kojoj mora prisustvovati delegat, odnosno svi ¢lanovi
delegacije. Na se toj sjednici mora prodiskutirati svaka bitna tocka dnevnog reda medunarodnog,
odnosno europskog sastanka i za svaku od njih utvrditi nacionalni stav, koji mora odraZavati stanje
znanstvenosti i tehnike, kao i interese strana u Bosni i Hercegovini. Ako konzultacijsku sjednicu nije
moguce sazvati u kratkom roku, predsjednik BAS/TC-a mora organizirati konzultacije s delegatom,
odnosno delegacijom na drugi nacin, na primjer, elektronskom postom ili telefonom.

4.4.2 Osobni stavovi

Kad predstavlja Institut na medunarodnom ili europskom sastanku, svaki delegat mora iznositi i
zastupati nacionalni stav, a sve komentare u ime Instituta, kao ¢lana odnosne medunarodne ili
europske organizacije, saopc¢avati u treCem licu. Za vrijeme sastanka, kao i za vrijeme pratecéih
drustvenih dogadaja, delegati Instituta ne smiju zastupati stavove svojih organizacija ili svoja

4 Za pojedine je, unaprijed odredene sastanke tehnickih radnih tijela 1SO-a mogucée podnijeti zahtjev za pokroviteljska
sredstva iz posebnog fonda kojim upravlja ISO-ov Komitet za zemlje u razvoju (ISO/DEVCO), jer je Institut punopravni ¢lan
tog komiteta. Ponekad se iz tako osiguranih sredstava mogu pokriti skoro svi izdaci u€estvovanja na sastanku, a ponekad
samo izdaci prijevoza (povratne avionske karte).

10



BAS UPUTA
@BAS za sudjelovanje u radu tehnickih radnih tijela
medunarodnih i europskih organizacija za )

Izdanje 1 (hr)

osobna. Oni se moraju uzdrzavati od izno$enja osobnih stavova koji su u suprotnosti sa sluzbenim
nacionalnim stavom utvrdenim na konzultacijskoj sjednici BAS/TC-a.

4.4.3 Prihvatanje radnih dokumenata na sastanku

Ako se tijekom sastanka donese odluka da se, na primjer, radni nacrt nekog dokumenta distribuira
kao nacrt medunarodnog standarda, stav se delegata ili delegacije Instituta treba saociti jasno i
izriito. Pritom se treba nastojati izbjeéi situacija da delegat, odnosno delegacija na sastanku podrzi
usvajanje dokumenta, a kasnije preporuci nadleznom BAS/TC-u glasovanje protiv usvajanja istog
dokumenta u fazi nacrta.

4.4.4 Preuzimanje medunarodnih obveza

Za preuzimanje je svake obveze mimo onih prethodno dogovorenih na konzultacijskoj sjednici
BAS/TC-a, kao i za sve druge obveze za koje se prethodno nije dobila pisana suglasnost ravnatelja
Instituta, potrebno konzultirati Institut i pribaviti njegov stav.

To se narocito odnosi na:
- izmjenu ¢lanskog statusa BAS/TC-a (P- ¢lanstvo O-&lanstvo i obrnuto);

- imenovanje u radne grupe (WG), izuzev u ad hoc grupe (AG) koje se formiraju od ucesnika
sastanka;

- sudjelovanje u moguénim programima ispitivanja koji podrazumijevaju obvezatno angaziranje
financijskih i/ili kadrovskih resursa Instituta ili drugog subjekta u Bosni i Hercegovini;

- prihvatanje obveze vodenja tajniStva medunarodnog ili europskog TC-a, odnosno SC-a,
prihvatanje duznosti predsjedavajuceg u tim tijelima ili vode medunarodne, odnosno europske
radne grupe;

- upucivanje poziva za odrzavanje sastanka bilo kojeg medunarodnog ili europskog tehni¢kog
radnog tijela u Bosni i Hercegovini.

Za podnoSenje je prijedloga ili upucivanje poziva za odrZavanje sastanka medunarodnog ili
europskog tehni¢kog radnog tijela u Bosni | Hercegovini potrebno odobrenje Instituta sukladno s 4.7.

4.4.5 Sudjelovanje na sastanku

Delegati i delegacije mogu planirati svoje putovanje tako da u mjestu odrzavanja sastanka ostanu
sve vrijeme njegova odrzavanja. Ako je to nemoguce, delegat bi se, odnosno voda delegacije trebao/
trebala dogovoriti s predsjedavajué¢im sastanka da se sve tocke dnevnog reda od interesa za Institut
i Bosnu u Hercegovinu zavrSe prije njegova/njena odlaska sa sastanka.

Svaki je delegat Cije je izdatke u potpunosti ili djelimi€no snosio Institut ili je Institut posredovao u
iznalazenju pokroviteljstva za putovanje na medunarodne ili europske sastanke, duZan u roku od 15
dana po povratku sa sastanka Institutu dostaviti dokaze o svom sudjelovanju na sastanku.

Prikladnim se dokazom smatra preslika:
- racuna hotela;
- boarding-karte (ili iskoristene avionske karte); i

- liste u€esnika sastanka s njihovim potpisima.

4.4.6 lzvjeSée o sudjelovanju na sastanku

U roku je od 30 dana po povratku sa sastanka voda delegacije, odnosno delegat na sastanku
medunarodnog ili europskog TC-a, odnosno SC-a, kao i ekspert WG-a, duZan ravnatelju Instituta i
nadleznom BAS/TC-u dostaviti izvje§ée o svom sudjelovanju na sastanku. Pored osnovnih podataka
o sastanku (mjestu i datumu odrZavanja, broju u€esnika itd.), to izvjeS¢e mora sadrzavati sljedeée
informacije:
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- pitanja na kojima treba raditi prije no $to se primi sluzbeni zapisnik sa sastanka;

- ostvarene rezultate koji su u interesu Instituta, odnosno zainteresiranih strana u Bosni i
Hercegovini;

- doprinos delegata, odnosno delegacije ili eksperta radu medunarodnog ili europskog tehni¢kog
radnog tijela;

- problemati¢na pitanja i odluke koje nisu u interesu Instituta, odnosno zainteresiranih strana u
Bosni i Hercegovini;

- procjenu znacaja rada za Institut, odnosno zainteresiranih strana u Bosni i Hercegovini;
- preporuke u vezi s nastavkom sudjelovanja.

Izvje$c¢e ne treba sadrzavati tehniCke detalje za koje se moze oCekivati da ¢e biti uklju€eni u formalni
zapisnik sa sastanka kojeg ¢e saciniti nadlezno tajniStvo, osim za to¢ke koje mogu biti od posebnog
znacaja za Institut, odnosno za zainteresirane strane u Bosni i Hercegovini.

Radne dokumente sa sastanka, izuzev liste odluka ili preporuka (ako je dostupna), ne treba prilagati,
osim ako je to neophodno da bi se predstavilo neko posebno znac¢ajno pitanje.

Pored navedenog, po povratku je sa sastanka voda delegacije, odnosno delegat i ekspert u WG-u,
duzan na prvoj narednoj sjednici svog BAS/TC-a usmeno obrazloziti svoje izvjeS¢e o sudjelovanju na
sastanku, kao i pripremiti kra¢u informaciju za objavljivanje u Glasniku Instituta.

4.5 Imenovanje eksperata u WG-e medunarodnih i europskih organizacija za standardizaciju
4.5.1 Opcéenito

TC-i i SC-i medunarodnih i europskih organizacija za standardizaciju mogu formirati WG-e radi
izrade nacrta medunarodnih, odnosno europskih standarda i drugih standardizacijskih dokumenata,
kao i drugih zadataka. Te se grupe sastoje od ograni¢enog broja eksperata koje pojedina¢no
imenuju nacionalne organizacije za standardizaciju (kao $to je Institut) €iji nacionalni tehniki komiteti
(u Institutu, BAS/TC-i) u€estvuju u radu korespondentnih medunarodnih ili europskih TC-a i SC-a. U
slu¢ajevima je kad postoje zajednicki elementi i interesi pojedinih TC-a, odnosno SC-a, moguce
organizirati i zajednicki WG.

Kad se donese odluka o formiranju WG-a, tajniStvo korespondentnog medunarodnog ili europskog
TC-a, odnosno SC-a, dostavlja obavijest svim nacionalnim organizacijama za standardizaciju Ciji
nacionalni tehnicki komiteti u€estvuju u radu tog tijela (ij. imaju status P-¢lana), kojim ih se poziva
imenovati svoje eksperte.

4.5.2 Clanstvo predstavnika Instituta u WG-ima

Imenovanje predstavnika Instituta za ¢lana medunarodne ili europske WG treba razmatrati u
slu¢ajevima kad postoji znaCajan interes zainteresiranih strana u Bosni i Hercegovini za pojedine
WG-ove, a naroCito kada rezultiraju¢i medunarodni ili europski standard moze imati utjecaj na
medunarodnu trgovinu, prijenos tehnologije, industrijske, komercijalne, zdravstvene, sigurnosne,
ekoloske, potrosacke aspekte ili na donoSenje (odnosno povlaCenje) bosanskohercegovackih
standarda. Iz tih je razloga preporuka da se imenovanje stru¢njaka obavi u pocetnoj fazi rada.

Sudjelovanje Instituta u medunarodnom ili europskom WG-u moZe biti ograni¢eno na jednog
struénjaka, koji mora biti dobro informiran o predmetu rada WG-a i poznavati aktualne interese
zainteresiranih strana u Bosni i Hercegovini u vezi s tim predmetom. U vezi s tim, ekspert mora biti
sposoban procijeniti da li su odredeni zahtjev ili nagodba prihvatljivi za zainteresirane strane u Bosni
i Hercegovini ili ne.

U radu WG-a ekspert u€estvuje koriste¢i svoje licne struéne kapacitete, kao zvani¢ni predstavnik
Instituta. Mandat je, tj. rok na koji se ekspert imenuje u WG-a ograni¢en zavrSetkom njenih zadataka.
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4.5.3 Potrebne kvalifikacije za imenovanje eksperata u WG

Da bi bosanskohercegovacki ekspert bio imenovan za ¢&lana WG-a, mora biti ¢lan nadleZznog
BAS/TC-a, dobro poznavati predmete rada mati¢nog medunarodnog, odnosno europskog TC-a ili
SC-a, moci elektronski pristupati njegovim radnim dokumentima, aktivno poznavati engleski jezik Sto
podrazumijeva Citanje, pisanje i razgovor, kao i poznavati procedure odnosne medunarodne i/ili
europske organizacije za standardizaciju.

4.5.4 Uvjeti za imenovanje eksperata u WG

Za imenovanje predstavnika Instituta u medunarodni ili europski WG moraju biti ispunjeni sljedeci
uvjeti:

- kandidat za stru¢njaka u WG mora biti aktivan ¢lan BAS/TC-a, koji prati rad i po mogu¢nosti
uCestvuje u radu medunarodnog, odnosno europskog TC-a ili SC-a koji je formirao radnu grupu;

- organizacija u kojoj je kandidat uposlen (gospodarstveno drustvo, ustanova ili druga pravna
osoba) mora dostaviti pisanu potvrdu da se odobrava imenovanje kandidata i garantira
kontinuitet njegova sudjelovanja u radu WG-a, kao i da ¢e snositi sve izdatke njegova
sudjelovanja na sastancima WG-a;

- nadlezni BAS/TC mora imati status P-Clana u odgovarajuéem medunarodnom, odnosno
europskom TC-u ili SC-u koji formira WG;

- Clanstvo je u WG-u znacajno za zainteresirane strane u Bosni i Hercegovini radi donosenja
medunarodnih, odnosno europskih standarda koji ¢e kasnije biti preuzeti kao
bosanskohercegovacki, a naroCito ako oni mogu utjecati na medunarodnu trgovinu ili
poslovanje gospodarstvenih i drugih subjekata u Bosni i Hercegovini.

4.5.5 Postupak imenovanja

Kad od tajniStva medunarodnog ili europskog TC-a, odnosno SC-a Institut primi obavijest o
formiranju WG-a, ta se obavijest dostavlja nadleznom BAS/TC-u. Predsjednik BAS/TC-a, u dogovoru
s ostalim ¢lanovima BAS/TC-a, razmatra obavijest i odlu€uje, sukladno sa 4.5.2 do 4.5.4, o tomu da
li je imenovanje stru€njaka opravdano.

Kad BAS/TC zaklju€i da postoji potreba da se pojedini ¢lan BAS/TC-a imenuje kao stru€njak u
medunarodni ili europski WG, i ako su ispunjeni uvjeti iz 4.5.4, predsjednik BAS/TC-a dostavlja
prijedlog za imenovanje stru¢njaka ravnatelju Instituta, koji donosi kona¢nu odluku.

Na osnovu suglasnosti ravnatelja Instituta, nadlezna organizacijska jedinica Instituta izvjeStava
tajnistvo matiénog medunarodnog ili europskog TC-a, odnosno SC-a, 0 imenovanju stru€njaka i
dostavlja mu podatke za kontakt s njim. Obavijest o imenovanju Institut istodobno dostavlja
imenovanom struénjaku, nadleZznom BAS/TC-u i VijeCu.

Svakom se imenovanom ekspertu dostavlja posebna odluka ravnatelja Instituta kojom se upucéuje na
sastanak. U odluci se posebno navode obveze koje ekspert ima kao predstavnik Instituta i ko snosi
izdatke u vezi s njegovim sudjelovanjem na sastanku. U sluaju kad Institut djelimi¢no ucestvuje u
izdacima ili je posredovao u osiguranju pokroviteljstva, u odluci se navodi i obveza podnosenja
dokaza o sudjelovanju na sastanku sukladno sa 4.4.6.

Imenovanje stalnog eksperta u WG (kao i sli€nim tijelima) radi se samo prilikom njegova prvog
odlaska na bilo koje sastanke. U slu€aju da kontinuitet sudjelovanja eksperta nije garantiran iz bilo
kojeg razloga, imenovanje se obavlja za svaki sastanak. Pritom, nadlezni BAS/TC svaki put odluuje
o tomu da li pojedinog ¢lana BAS/TC-a treba predloZiti za stru€njaka u medunarodni ili europski WG
i ravnatelju Instituta dostavija odgovarajuci prijedlog o tome. Imenovani ekspert prima sve radne
dokumente od medunarodnog ili europskog radnog tijela.
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4.6 Odgovornosti predstavnika Instituta koji su imenovani kao eksperti u WG-u
medunarodnih i europskih organizacija za standardizaciju

4.6.1 Sudjelovanje eksperata u WG-ima

Funkcije su medunarodnih WG-a, savjetodavnih grupa i AG navedene u 1.11, 1.13 i 1.14 ISO/IEC
Directives — Part 1, a funkcija europskih WG-a u 3.4 CEN/CENELEC Internal Regulations — Part 2.

Imenovanje se predstavnika Instituta u WG-e i zajedni¢ke radne grupe TC-a, odnosno SC-a,
medunarodnih i europskih organizacija za standardizaciju obavlja sukladno s 4.5.

Clanove medunarodnih i europskih savjetodavnih grupa imenuju nacionalne organizacije za
standardizaciju, u ovom slu€aju Institut, uz suglasnost matichog medunarodnog ili europskog TC-a,
odnosno SC-a.

Clanovi se AG-a biraju izmedu delegata koji uéestvuju u radu sastanka i za njihovo imenovanje nije
potrebna suglasnost nacionalnih organizacija za standardizaciju, u ovom sluaju, suglasnost
Instituta.

Sudjelovanje je predstavnika Instituta u pocetnim fazama rada WG-ova medunarodnih i europskih
organizacija za standardizaciju pozeljno kad se zadatak WG-a odnosi ha predmet koji je od interesa
za Institut, odnosno zainteresirane strane u Bosni i Hercegovini, ili kad rezultiraju¢i standardi mogu
imati nepozeljne posljedice na spoljnu trgovinu i medunarodno poslovanje gospodarstvenih
subjekata u Bosni i Hercegovini.

Predstavnici su Instituta u medunarodnim i europskim WG-ovima duzni da o napretku rada u svojim
grupama redovito izvjeStavaju nadlezni BAS/TC i ravnatelja Instituta, a kada je potrebno, i da se
konzultiraju s njima.

Kad imenovani predstavnik Instituta primi poziv za sastanak medunarodnog ili europskog WG-a,
ukoliko je njegovo sudjelovanje opravdano, duzan je da po jednu presliku poziva dostavi
predsjedniku nadleznog BAS/TC-u i tehni¢kom tajniku /koordinatoru u Institutu.

Predstavnici bi Instituta u medunarodnim i europskim WG-ima trebali poticati svoje grupe da
dodijeljene zadatke obavljaju uz minimalan broj sastanka, kao i da svoje sastanke kombiniraju sa
sastancima matiénih TC-a ili SC-a, kad god je to moguée, da bi se maksimalno smanijili izdaci
putovanja.

Zahtjev se za osiguranje moguéeg pokroviteljstva za odlazak na sastanak WG-a obraduje sukladno
s procedurom u 4.3.6. Pravo se na pokroviteljstvo ne odnosi na sastanke savjetodavnih, AG i sli¢nih
grupa.

4.6.2 Preuzimanje medunarodnih obveza

Za upucivanje se poziva za odrZzavanje medunarodnih sastanka u Bosni i Hercegovini i preuzimanje
duZnosti vode medunarodnog ili europskog WG-a prethodno mora pribaviti odobrenje ravnatelja
Instituta, sukladno s 4.7.

4.6.3 lzvjesce o sudjelovanju na sastanku

Posto se dokumenti WG-a dostavljaju samo njihovim ¢lanovima, izvies¢e je ¢lana WG-a osnovni
izvor informacija o njenim aktivnostima. 1z tog je razloga, u roku od 30 dana po povratku sa svakog
sastanka predstavnik Instituta u WG-u duzan ravnatelju Instituta i nadleznom BAS/TC-u podnijeti
izvjeSce o sudjelovanju na sastanku.

Izvje8ce treba sadrzavati minimum tehnickih detalja, osim ako neka od razmatranih pitanja nisu od
posebnog znacaja ili interesa za Institut, odnosno Bosnu i Hercegovinu.
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Uobic¢ajeno izvjeSée o sudjelovanju na sastanku WG-a trebalo bi sadrzavati:
- mjesto i datum odrzavanja;
- potpisanu listu eksperata koji su u¢estvovali;
- oshovne predmete rada;
- informacije o postignutom napretku u izvr§avanju zadatka i planu daljeg rada;
- informacije o svim pitanjima koja su od posebnog interesa za Institut, odnosno BiH;
- ocjenu znacaja rada za Institut, odnosno BiH;

- miSljenje o opravdanosti daljeg sudjelovanja u radu radne grupe.

Uz izvje$c¢e ne treba prilagati preslike radnih dokumenata sa sastanka, osim kad je to neophodno da
bi se predstavila posebna pitanja.

4.7 Odrzavanje sastanka TC-a, SC-a i WG-a medunarodnih i europskih organizacija za
standardizaciju u Bosni i Hercegovini

4.7.1 Opéenito

Sastanak TC-a, SC-a i WG-a medunarodnih i europskih organizacija za standardizaciju predstavljaju
forum za donos$enje odluka u vezi s izradom nacrta medunarodnih, odnosno europskih standarda.
Institut smatra da je u interesu zemalja &lanica tih organizacija aktivho sudjelovanje u radu tehnickih
radnih tijela u oblastima standardizacije za koje imaju poseban interes, kao i da pozovu odgovarajuci
TC, SC ili WG u svoju zemlju.

Od organizacija se u Bosni i Hercegovini koje imaju poseban interes za rezultate rada odredenog
BAS/TC-a oCekuje da snose dio izdataka organiziranja i odrzavanja sastanaka relevantnih tehnickih
radnih tijela medunarodnih i europskih organizacija za standardizaciju u Bosni i Hercegovini. Po
pravilu, Institut moze ucestvovati u djelimiénom financiranju odrzavanja tih sastanaka, samo ako su
sredstva za tu namjenu predvidena financijskim planom za tekuc¢u godinu.

4.7.2 Kriteriji za organiziranje sastanka u Bosni i Hercegovini

BAS/TC moZe biti organizator sastanka odgovarajuceg medunarodnog ili europskog tehni¢kog
radnog tijela u Bosni i Hercegovini ukoliko ispunjava sljedece uvjete:

- utom tijelu ima status P-&lana, tj. aktivno u€estvuje u njegovom radu;
- ima odobren program rada i godiSnji plan rada za tekuc¢u godinu;

- formiran je organizacijski odbor, koji je duzan osigurati sve neophodne uvjete i resurse za
uspjeSan rad sastanka, kao i pripremiti detaljan proracun sukladno s 4.7.3.2.

4.7.3 Planiranje sastanka
4.7.3.1 Odobrenje

Nakon Sto ravnatelj Instituta odobri preliminarni prijedlog za odrzavanje medunarodnog ili europskog
sastanka u Bosni i Hercegovini, predsjednik su i tehnicki tajnik/koordinator BAS/TC-a duZni pripremiti
detaljan plan organizacije sastanka i za njega pribaviti suglasnost ravnatelja Instituta najkasnije Sest
mjeseci prije planiranoga datuma otvaranja sastanka. Tek nakon primitka te suglasnosti Institut
dostavlja sluzbeni poziv tajniStvu medunarodne ili europske organizacije za standardizaciju, odnosno
tajnistvu tehni¢kog radnog tijela Ciji se sastanak organizuje u Bosni i Hercegovini.
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4.7.3.2 Prora€un
Organizacijski odbor sastanka mora pripremiti detaljan prorac¢un i podnijeti ga ravnatelju Instituta radi
odobrenja. ProraCun mora sadrzavati:

1) izvore potrebnih nov€anih sredstava (uklju€ujuci pokrovitelje i iznose njihovih priloga);

2) pisane izjave svih pokrovitelja;

3) sve izdatke u vezi sa sastankom, koji se odnose (ako je primjenjivo) na:

- prostoriju, odnosno prostorije u kojima se planira odrzati sastanak;

- audio i videoopremu (mikrofone, racunare, projektore, pisace, platno za projekciju, razvodne
kutije za dovod elektri¢ne energije, flip-karte itd.);

- usluge cateringa (kafa i €aj u pauzama sastanka, rucak i sl.);

- koktel ili ve€eru za dobrodoSlicu, odnosno rastanak;

- umnozavanje i tiskanje;

- usluge administrativhe podrske (osoblje);

- telefon, telefaks, internet i dostavljacke usluge;

- prevoditeljske usluge;

- uobi¢ajene konferencijske suvenire (bedzeve, znacke, olovke, kese, torbe, itd.);

- rezerviranje hotelskog smjestaja.

4.7.3.3 Pokroviteljstvo

Sve preuzete obveze pokrovitelja moraju biti dokumentirane i prilozene uz proracun koji se podnosi
ravnatelju Instituta. Informacija o pokroviteljstvu treba sadrzavati: izvore sredstava, obecane iznose,
pismo u kojem pokrovitelji izri¢ito preuzimaju svoje obveze, dinamicki plan priliva sredstava i
konacan primljeni iznos.

4.7.4 Inicijalni prijedlog
4.7.4.1 Opcenito

Institut ¢e razmotriti inicijalni prijedlog BAS/TC da bude domacin medunarodnog ili europskog
sastanka u Bosni i Hercegovini samo ako su ispunjeni kriteriji u 4.7.2. Po pravilu, Institut pruza
struéno-administrativnu podrSku samo u vezi s registracijom delegata i odrzavanjem sastanka.
Institut ne preuzima odgovornost za organizaciju slobodnog vremena (zabavu), mjesni prijevoz
uCesnika sastanka i odgovornost za rezerviranje hotelskog smjestaja i izdatke njihova boravka.

4.7.4.2 Sastanci radnih grupa

Eksperti koje je Institut imenovao u medunarodne i europske WG-ove mogu vodama svojih grupa
uputiti poziv za odrzavanje sastanka u Bosni i Hercegovini tek poslije konzultacija s ravnateljem
Instituta i dobivanja njegove pismene suglasnosti.

Sastanci WG-a imaju neformalan karakter i od domacéih se eksperata o¢ekuje da ih organiziraju uz
minimalne izdatke. Planiranje tih sastanaka obavlja se u dogovoru s vodom medunarodnog,
odnosno europskog WG-a, a prijedlog koji se podnosi ravnatelju Instituta mora sadrzavati datum i
mjesto odrZzavanja sastanka, o€ekivani broj u€esnika, potrebne uvjete za rad i druge bitne podatke.

4.7.4.3 Preliminarni prijedlozi

Pocetkom svake kalendarske godine, predsjednik bi se BAS/TC-a trebao konzultirati s ¢lanovima
BAS/TC-a i obavijestiti Institut 0 mogucoj zelji ili namjeri da se u Bosni i Hercegovini organizira

16



BAS UPUTA
@BAS za sudjelovanje u radu tehnickih radnih tijela
medunarodnih i europskih organizacija za )

Izdanje 1 (hr)

sastanak pojedinog medunarodnog ili europskog TC-a, SC-a ili WG--a. Preliminarni prijedlozi u vezi
s tim podnose se ravnatelju Instituta na razmatranje, u bilo koje vrijeme, kako bi delegacija Instituta
na sastanku medunarodnog ili europskog tehni¢kog radnog tijela mogla podnijeti preliminarnu
ponudu o odrzavanju nekog od sljedec¢ih sastanaka tog tijela u Bosni i Hercegovini. Pritom se mora
dati jasna napomena da tu ponudu mora potvrditi Institut, prije konaCnog dogovora s tajnistvom
relevantne medunarodne ili europske organizacije za standardizaciju.

4.7.4.4 Odgovornost za organiziranje sastanka
4.7.4.4.1 Organizacijski odbor

Radi potrebnih je priprema za sastanak i pruzanja pomoci predsjedniku BAS/TC-a potrebno formirati
organizacijski odbor. Organizacijski odbor moze od ravnatelja Instituta zatraziti pomo¢ i upute u vezi
s pojedinim pitanjima organiziranja. Predsjednik BAS/TC-a duzan je izvijestiti Institut o svim
dogovorima u vezi sa sastankom i svakoj izmjeni odobrenog plana organiziranja.

4.7.4.4.2 Odgovornost organizacijskog odbora

Organizacijski je odbor odgovoran za utvrdivanje programa, organiziranje, upravljanje i osiguranje
svih resursa potrebnih za uspje$an rad sastanka u Bosni i Hercegovini.

Predsjednik je BAS/TC-a duzan koordiniranje organizacije sastanka u suradnji s tehni¢kim
tajnikom/koordinatorom obavljati preko Instituta.

4.7.4.5 Administrativna pitanja
4.7.4.5.1 Otvaranje sastanka

Na zahtjev ¢e organizacijskog odbora Institut odrediti predstavnika koji ¢e otvoriti ili u€estvovati u
otvaranju sastanka. Zahtjev u vezi s tim treba podnijeti ravnatelju Instituta najkasnije 30 dana prije
planiranog datuma otvaranja sastanka.

4.7.4.5.2 Podrska u organiziranju sastanka

Na zahtjev organizacijskog odbora, Institut moze osigurati akreditacije s imenima delegata, table s
nazivima zemalja i raspoloZiv promotivni materijal.

Cim istekne predvideni rok za prijavljivanje uéesnika, od tajnika se medunarodnog ili europskog TC-
a, odnosno SC-a mora zatraziti da se Institutu dostavi lista s imenima delegata i zemalja, i to
najkasnije 14 dana prije planiranog datuma pocetka sastanka. Institut zatim tu listu dostavlja
predsjedniku nadleznog BAS/TC-a i organizacijskom odboru sastanka.

4.7.4.5.3 Podrska u evidentiranju prihoda i rashoda

Na zahtjev organizacijskog odbora, Institut moZe pruziti stru€no-administrativnu podrSku u
evidentiranju prihoda i rashoda u vezi s odrZzavanjem sastanka. U tom slu€aju sve radune mora
odobriti predsjednik organizacijskog odbora prije no 8to budu dostavljeni Institutu radi pla¢anja, a
poslije sastanka, kad se svedu svi rauni, organizacijski odbor mora Institutu podnijeti financijsko
izvjeSc¢e. Prihodi i rashodi moraju biti obracunati po opéeprihvaéenim raunovodstvenim principima.

4.8 Preuzimanje odgovornosti za vodenje tajniStva TC-a i SC-a medunarodnih i europskih
organizacija za standardizaciju u Bosni i Hercegovini

Ovisno o materijalnim i kadrovskim mogucnostima, Institut mozZe preuzeti obvezu da, sukladno s
pravilima medunarodne, odnosno europske organizacije za standardizaciju, predvodi tajnistvo
medunarodnog ili europskog TC-a, odnosno SC-a.
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U slu€aju kad vodenje tajnistva medunarodnog ili europskog TC-a, odnosno SC-a nije dodijelieno
nijednoj nacionalnoj organizaciji za standardizaciju, ili se o¢ekuje da ¢e se neka od njih odreéi daljeg
vodenja, a preuzimanje je vodenja takvog tajniStva od interesa za zainteresovane strane u Bosni i
Hercegovini, nadlezni BAS/TC treba o toj namijeri obavijestiti ravnatelja Instituta, koji Ce ispitati
mogucnosti i poduzeti potrebne akcije za realiziranje te namjere. U sluaju da se takva situacija
pojavi tijekom sastanka medunarodnog ili europskog TC-a, odnosno SC-a, delegacija bi Instituta
mogla u njegovo ime izraziti interesiranje za preuzimanje vodenja tajniStva, ali pritom mora jasno
naglasiti da je za dostavljanje konaénog odgovora u vezi s preuzimanjem te obveze nadlezan jedino
Institut.

U svakom slucaju, da bi Institut preuzeo vodenje tajniStva jednog medunarodnog ili europskog
tehni¢kog radnog tijela prethodno se moraju uzeti u obzir odgovornosti i duznosti koje ta obveza
podrazumijeva, kao i osigurati se aktivna podrska nadleznog BAS/TC-a, bez koje Institut ne moze
preuzeti vodenje tajnistva.

Nacelno, tajniStva medunarodnih i europskih WG-a ne vode nacionalne organizacije za
standardizaciju (kao Sto je Institut), ve¢ vode WG-a, koje su osobno zaduzeni da koordiniraju rad
grupe, uz pomoc ili bez pomodi tajnika.

Ukoliko pojedini ¢lan BAS/TC-a zeli preuzeti vodenje medunarodnog ili europskog WG-a, potrebno je
da o tome obavijesti svoj BAS/TC i ravnatelja Instituta, koji ¢e razmotriti mogucnost pruzanja podrske
toj inicijativi.

5. ZavrSne odredbe

5.1 Prestanak vazenja ranije upute

Stupanjem na snhagu ove upute prestaje vaziti BAS U 750.15, UPUTA ZA DELEGIRANJE
PREDSTAVNIKA BOSNE | HERCEGOVINE ZA RAD NA MEDBUNARODNOJ | EVROPSKOJ
RAZINI STANDARDIZACIJE iz 2010. godine.

5.2 Stupanje na shagu
Ova uputa stupa na snagu danom donoSenja, a primjenjivat ¢e se od 14. 03. 2016. godine.

Ravnatel]

Aleksandar Cincar
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Dodatak A (normativan)
Glasovanje o ISO-ovim radnim dokumentima

Kao nacionalna organizacija za standardizaciju, Institut ima obvezu i pravo glasovati o
medunarodnim standardima i drugim standardizacijskim dokumentima u razli¢itim fazama razvoja.
Po pravilu, Institut redovito glasuje o dokumentima ISO/TC-a i SC-a u kojima odgovarajuéi BAS/TC-i
imaju aktivni status, status P-Clana.

Radni dokumenti ISO-a o kojima je Institut obvezan glasovati jesu:

1. Prijedlog novog projekta/prijedlog novog radnog projekta (NP/NWIP - New Proposal/New Work
Iltem Proposal) koji se stavlja na glasovanje na period od tri mjeseca. Sukladno s ISO/IEC
Directives — Part 1, svi glasacki listovi za ovu fazu razvoja standarda moraju sadrzavati
obrazlozenja (justifying statement) kojima se evidentira nacionalni stav u vezi s glasovanjem
(zasto se glasuje potvrdno, negativno ili suzdrzano).

2. Interno glasovanje komiteta (CIB - Committee Internal Ballot), tj. konzultacije i usuglasavanje
stavova glede raznih pitanja na nivou TC-a/SC-a. Dogovoreni/usuglaseni prijedlog moze biti
stavljen na glasovanje na period od 15 dana do tri mjeseca (a naj¢eSée do jedan mjesec).

3. Nacrt tehni€kog izvjestaja (DTR - Draft Technical Report) koji se stavlja na glasovanje na period
od tri mjeseca.

4. Nacrt tehnicke specifikacije (DTS - Draft Technical Specification) koja se stavlja na glasovanje
na period od tri mjeseca.

5. Nacrt komiteta (CD - Committee Draft) za glasovanje u vezi s kojim se nacionalna tijela za
standardizaciju izjaSnjavaju u periodu od dva do tri mjeseca. Ovo je posljednja faza u razvoju
ISO medunarodnih standarda za koju je odgovoran TC/SC koji ga je do tada pripremao, jer u
narednim fazama administraciju i upravljanje preuzima Centralno tajnidtvo ISO-a.

6. Nacrt medunarodnog standarda (DIS - Draft International Standard) Centralno tajnistvo 1SO-a
stavlja na glasovanje na period od pet mjeseci.

7. Konacéni nacrt medunarodnog standarda (FDIS - Final Draft International Standard) Centralno
tajnistvo ISO-a stavlja na glasovanje na period od dva mjeseca.

A.1 Priprema glasovanja

Tehnicki tajnik/koordinator u Institutu mora biti registriran u sustavu 1ISO GD putem kojeg dobija
obavijesnu elektronsku postu o radu i razvoju ISO standarda i drugih standardizacijskih dokumenata
u TC-ima i/ili SC-ima.

Tehnicki tajnik/koordinator na osnovu zahtjeva BAS/TC-a dostavlja nadleZnoj organizacijskoj jedinici
Instituta i ravnatelju Instituta zahtjev za aktivno ¢lanstvo BAS/TC-a u ISO/TC-u i/ili SC-u (P-¢lan). Na
osnovu predloZzenog zahtjeva koji mora biti obrazloZzen i koji je odobrio rukovoditelj Sektora za
standarde, ravnatelj Instituta donosi konaénu odluku o aktivnom &lanstvu BAS/TC-a u ISO/TC-u ifili
SC-u. Zahtjev se za registriranje u sustav ISO GD dostavlja administratoru MBUA u Institutu.

Sukladno s ovom procedurom, na zahtjev se BAS/TC-a moze odobriti da odredeni ¢lanovi BAS/TC-a
budu registrirani u sustavu ISO GD i da dobiju obavijesti o radu i razvoju medunarodnih ISO
standarda i drugih standardizacijskih dokumenata u TC-u i/ili SC-u. Clanovima BAS/TC-a ne moze
biti odobreno glasovanje u sljedec¢im fazama razvoja:

- Prijedlogu novog projekta/prijedlogu novog radnog projekta (NP/NWIP) ,

- Nacrtu medunarodnog standarda (DIS),

- Kona¢nom nacrtu medunarodnog standarda (FDIS).
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Tehnicki tajnik/koordinator na osnovu dobijenih obavijesti, informacija i dokumenata elektronskom
postom iz ISO GD za ISO/TC ifili SC priprema prijedlog radnih ISO dokumenata o kojima treba
glasovati u narednom periodu kao i rokove glasovanja. Tehnicki tajnik/koordinator u BAS SMIS-u
unosi sve potrebne podatke za pokrenuti projekt.

Tehnicki tajnik/koordinator na osnovu pripremljenog prijedloga izvjeStava elektronskom poStom
Clanove BAS/TC-a da je otvoreno elektronsko glasovanje, rok za glasovanje, kao i mogucnost
izricanja komentara. Radni je dokument za ¢lanove BAS/TC-a o kojem se glasuje dostupan preko
internetske platforme Instituta — zasti¢eno podrucje samo za ¢lanove BAS/TC-a (BAS SMIS) u flash
verziji pdf dokumenta samo za c":itanje5). Pored je glasovanja elektronskim putem ¢lanovima BAS/TC-
a data i moguénost da pismeno glasuju putem obrasca za glasovanje BAS O 8.5-28, ako nisu u
mogucnosti glasovati elektronskim putem ili ako se zahtijeva pismeno glasovanje.

Tehnicki tajnik/koordinator mora isplanirati dinamiku procesa glasovanja u BAS/TC-u i formiranja
nacionalnog stava kako bi se ispoStovao rok za glasovanje koji je definiran razvojem ISO
dokumenata.

A.2 Utvrdivanje nacionalnog stava

Pri utvrdivanju je prijedloga nacionalnog stava BAS/TC duzan razmotriti sve interese Bosne i
Hercegovine u nacionalnom i medunarodnom kontekstu. BAS/TC mora odrzavati komunikaciju i
aktivnu suradnju sa svim zainteresiranim stranama, i razmotriti, odnosno obratiti im se sa zahtjevom
da one razmotre svaki problem u vezi s primjenom ISO dokumenata koji su u njihovom podrucju
rada.

Tehni¢ki su tajnik/koordinator i predsjednik BAS/TC-a odgovorni za koordiniranje komentara i
glasovanje, kao i za prikupljanje komentara ¢lanova BAS/TC-a. Stav se BAS/TC-a mora zasnivati
na konsenzusu i mora odrazavati interese svih zainteresiranih strana u Bosni i Hercegovini, a ne
stav osobe, jedne organizacije ili interesne grupe. U sluCaju da se ne moze posti¢i konsenzus fj.
nacionalni stav o navedenom radnom dokumentu, Institut ¢e glasovati suzdrzano.

Prikupljeni se glasovi i komentari ¢lanova BAS/TC-a zbrajaju i daje se preporuka nacionalnog stava
koji mora biti obrazlozen i koji je odobrio predsjednik BAS/TC-a (obrazac BAS O 8.5-29).

Nacionalni stav mora potvrditi rukovoditelj Sektora za standarde i ravnatelj Instituta.

Komentari se na radne dokumente o kojim se glasuje dostavljaju po potrebi, osim u slu€aju:

e pozitivnog ili negativhog glasovanja o prijedlogu novog projekta/prijedlogu novog radnog
projekta (NP/NWIP),

e negativnhog glasovanja o bilo kojem radnom dokumentu, kada je BAS/TC u obvezi obrazloZiti
nacin svog glasovanja.

Komentari se dostavljaju na odgovaraju¢em obrascu medunarodne organizacije za standardizaciju, i
to u elektronskom obliku, na engleskom jeziku (preuzeti na linku
http://isotc.iso.org/livelink/livelink?func=I1&objld=5156909&o0bjAction=browse&sort=name).

A.3 Prosljedivanje nacionalnog stava ISO-u

Tehnicki tajnik/koordinator na osnovu odobrenog nacionalnog stava pristupa elektronskom
glasovanju u 1SO-ovoj elektronskoj platformi za glasovanje i dostavlja moguée komentare na
engleskom jeziku. Nakon provedenog procesa glasovanja tehnicki tajnik/koordinator preuzima
izvjeSce o glasovanju u kojem mora biti evidentiran nacionalni stav Bosne i Hercegovine.

% Omoguceno je samo &itanje dokumenta koji na svakoj stranici sadrzi digitalni vodeni zig s podacima korisnika kao mjera
zastite autorskog prava.
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A.4 lzvjeStavanje

Sukladno s uredskim poslovanjem Instituta, tehnicki tajnik/koordinator treba otvoriti novi predmet za
svaki pojedinacni projekt razvoja ISO dokumenta koji se vodi tijekom cijelog razvoja. Po zavrSetku je
razvoja projekta ISO dokumenta, tj. objavljivanjem ISO dokumenta potrebno uraditi kona¢no
izvjeSce, a potom predmet zatvoriti i arhivirati.

Tehnicki tajnik/koordinator mora redovito voditi elektronsku arhivu dokumentacije koja prati svaki
pojedinacni razvojni projekt ISO dokumenata.

Periodi¢no, na zahtjev ravnatelja i/ili za potrebe sjednica Vije¢a, tehni¢ki tajnik/koordinator izraduje
izvjeS¢a o realizaciji glasovanja u odredenom periodu (mjesecno, periodiéno, tromjesec¢no,
polugodis$nje, godisnje).

A.5 Sustavno preispitivanje

Sustavno je preispitivanje (Systematic review) ISO medunarodnih standarda obveza svih
punopravnih ¢lanica ISO-a. Svi se ISO standardi sustavno preispituju svakih pet godina, a po potrebi
i ¢eSce, pocevsi od datuma njihovog objavljivanja. Lista se standarda za sustavno preispitivanje
tromjesecno pojavljuje u elektronskom sistemu za glasovanje ISO-a. Tehnicki je tajnik/koordinator
duzan da taj spisak dostavi ¢lanovima BAS/TC-a i da prikupi sve informacije i usuglasi s ¢lanovima
BAS/TC-a pojedinaéno za svaki I1SO standard. Clanovi BAS/TC-a predlazu aktivhost na 1SO
dokumentu: potvrdivanje, revidiranje ili povlacenje, i o tome da li je predmetni ISO standard usvojen
kao nacionalni standard (identi¢an ili modificiran) i/ili je njegovo usvajanje u planu.

Sukladno sa uredskim poslovanjem Instituta tehnicki tajnik/koordinator otvara novi predmet i provodi
proceduru sustavnog preispitivanja svakog standarda pojedinaéno. Clanovi BAS/TC-a imaju obvezu
izjasniti se o predlozenom preispitivanju. Glasovanje se provodi elektronskim putem i/ili obrascem za
sustavno preispitivanje dokumenta (obrazac BAS O 8.5-30).

Tehnicki tajnik/koordinator sistematizira pojedinacne odgovore ¢lanova BAS/TC-a, za svaki 1SO
dokument, i popunjava obrazac BAS O 8.5-31 i daje se preporuka nacionalnog stava koji mora biti
obrazlozen i koji je odobrio predsjednik BAS/TC-a. Nacionalni stav mora potvrditi rukovoditelj
Sektora za standarde i ravnatelj Instituta.

Tehnicki tajnik/koordinator na osnovu odobrenog nacionalnog stava pristupa elektronskom
glasovanju u 1SO-ovoj elektronskoj platformi za glasovanje i dostavlja moguée komentare na
engleskom jeziku. ZavrSnim izvjeS¢em o preispitivanju, tehnicki tajnik/koordinator predmet zatvara i
arhivira.

Tehnicki tajnik/koordinator mora redovito voditi elektronsku arhivu sve pratece dokumentacije koja
prati proces preispitivanja ISO dokumenata.

A.6 Izjasnjavanje o prijedlozima za nove oblasti tehnickih aktivnosti

Odbor za tehni¢ka pitanja ISO-a (ISO Technical Management Board) povremeno dostavlja svim
punopravnim ISO ¢lanicama na glasovanje i prijedloge za osnivanje novog TC-a ili prijedloge za
novu oblast tehni¢ke aktivnosti u vezi s kojim se Clanice izjadnjavaju. Osoba zaduZena za suradnju s
ISO-om, duzna je pitanja u elektronskom obliku i u slobodnoj formi dostaviti rukovoditelju Sektora za
standarde Instituta (i ravnatelju, radi informiranja), a po dobijanju nacionalnog stava o opravdanosti
za osnivanje novog TC-a ili prijedloga za novu oblast tehnic¢ke aktivnosti obaviti glasovanje u ISO-
ovoj elektronskoj platformi za glasovanije.
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