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Na osnovu &lana 61. stav 2. Zakona o upravi (,Sluzbeni glasnik BiH* br. 32/02 i 102/09), &lana 9.
stav 2. Zakona o o osnivanju Instituta za standardizaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbeni Glasnik
BiH”, broj 44/04), a u vezi sa ¢lanom 6. stav 1. taCka d) Zakona o standardizaciji Bosne i
Hercegovine ("Sluzbeni Glasnik BiH”, broj 19/01), direktor Instituta za standardizaciju Bosne i
Hercegovine donosi:

UPUTSTVO

za ucesce u radu tehnickih radnih tijela medunarodnih i evropskih
organizacija za standardizaciju

Uvod

Uputstvo za uc€eSce u radu tehniCkih radnih tijela medunarodnih i evropskih organizacija za
standardizaciju ima za cilj definiranje prava i obaveza Instituta za standardizaciju Bosne i
Hercegovine (u daljem tekstu: Institut) kao i predstavnika Instituta koji u€estvuju i zastupaju
nacionalni drzavni stav Bosne i Hercegovine u radu medunarodnih i evropskih tehni€kih radnih tijela
u skladu s ugovornim obavezama i ¢lanskim statusom u ovim organizacijama.

1. Podrucje primjene

Ovo uputstvo primjenjuje se na rad strucénih tijela Instituta koja u€estvuju u razvoju medunarodnih i
evropskih standarda i drugih standardizacijskih dokumenata s jasno definiranim pravima i
obavezama svih u€esnika u ovom procesu u cilju postizanja nacionalnog stava za glasanje.

Ovo uputstvo namijenjeno je za upotrebu osoblju Instituta i tehni¢kim tijelima, a posebno

predsjednicima i sekretarima tehnickih tijela, te svima koji su uklju€eni u izradu nacrta standarda i
nacrta drugih dokumenata BAS-a dostupnih javnosti.

2. Upuéivanje na druge dokumente

Zakon o standardizaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbeni glasnik BiH* broj 19/01),

Zakon o osnivanju Instituta za standardizaciju Bosne i Hercegovine (,Sluzbeni glasnik BiH" broj
44/04),

BAS U 8.5-03:2016, Uputstvo za pripremanje, dono$enje i objavijivanje BAS standarda i drugih
dokumenata bosanskohercegovacke standardizacije;

BAS EN 45020, Standardizacija i srodne djelatnosti — Op¢i rjecnik
CEN/CENELEC Internal Regulations — Part 2: Common rules for standardization work:2013,

CEN/CENELEC Internal Rregulations — Part 3: Rules for the structure and drafting of
CEN/CENELEC Publications:2011,

ISO/IEC Directives - Part 1: Consolidated 1SO Supplement - Procedures specific to 1S0:2015,
ISO/IEC Directives - Part 1: Consolidated JTC 1 Supplement:2015,
ISO/IEC Directives - Part 1: Consolidated IEC Supplement - Procedures specific to IEC:2013,

ISO/IEC Directives - Part 2: Rules for the structure and drafting of International Standards:2011,




BAS UPUTSTVO
BAS za uée$cée u radu tehnickih radnih tijela medunarodnih
i evropskih organizacija za standardizaciju BAS U 8.5-06:2016

Izdanje 1 (bs)

CEN/CENELEC Guide 10, Policy on dissemination, sales and copyright of CEN-CENELEC
Publications:2015,

CEN/CENELEC Guide 12, The concept of Affiliation with CEN and CENELEC:2012.

3. Definicije, oznake, simboli i skraéenice

3.1 medunarodna standardizacija
standardizacija u kojoj mogu u€estvovati odgovarajuca tijela iz svih zemalja

3.2 regionalna standardizacija
standardizacija u kojoj mogu ucestvovati odgovarajucéa tijela zemalja samo jednog geografskog,
politickog ili ekonomskog podrucja svijeta

3.3 nacionalna standardizacija
standardizacija na nivou odredene zemlje

NAPOMENA U nekoj zeml;i ili dijelu neke zemlje standardizacija se moze takoder provoditi u nekoj grani ili
sektoru (npr. ministarstva), na lokalnom nivou, na nivou udruzenja ili preduzeca, te u pojedinim tvornicama,
radionicama i uredima.

3.4 tijelo za standardizaciju
tijelo s opéepriznatom djelatnoS¢u u standardizaciji

3.5 nacionalno tijelo za standarde
tijelo za standarde kojem je na nacionalnom nivou priznato pravo da moZze biti izabrano za ¢&lana
odgovaraju¢ih medunarodnih i regionalnih organizacija za standarde

3.6 tehni€ki komiteti Instituta
tijela koja obavljaju poslove bosanskohercegovacke standardizacije i koja prate rad jednog ili vise
odgovaraju¢ih medunarodnih i/ili evropskih tehnickih komiteta

3.7 korespondentni tehni¢ki komitet/i
jedan ili viSe evropskih i/ili medunarodnih komiteta €iji rad prati odredeni tehnicki komitet Instituta

3.8 konsenzus

opca saglasnost koju karakterizira odsustvo trajnog suprotstavljanja zainteresiranih strana o bitnim
pitanjima rasprave, a koja se postize procesom koji nastoji uzeti u obzir stanoviste svih u€esnika
rasprave uskladivanjem svih spornih Cinjenica

NAPOMENA Konsenzus nuzno ne znaci jednoglasnost.

3.9 program standarda
plan rada tijela za standardizaciju s popisom tekucih zadataka iz standardizacije

3.10 projekat standarda
pojedinacni radni zadatak u sklopu programa standarda

3.11 nacrt standarda
predloZeni standard koji se daje na raspravu, glasanje ili odobrenje

3.12 nacionalni stav
stav tehni¢kog komiteta ili stru¢nog tijela Instituta u odnosu na dokument medunarodne ili evropske
organizacije za standardizaciju, do kojeg se doslo konsenzusom

NAPOMENA Nacionalni stav koristi se pri glasanju o dokumentu medunarodne ili evropske organizacije za
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standardizaciju prepiskom, odnosno neposrednim izjaSnjavanjem o dokumentu na sastanku odgovaraju¢eg TC-
a ili SC-a medunarodne ili evropske organizacije za standardizaciju.

3.13 Skracenice koje se koriste u Uputstvu:

Institut: Institut za standardizaciju Bosne i Hercegovine

Vijece: VijecCe za standardizaciju BiH

BAS/TC: Tehnic¢ki komitet Instituta za standardizaciju BiH

TC: Tehnicki komitet medunarodne/evropske organizacije za standardizaciju
(Technical Committee)

SC: Potkomitet tehni¢kog komiteta medunarodne/evropske organizacija za
standardizaciju (Subcommittee)

WG: Radna grupa tehni¢kog komiteta, odnosno potkomiteta
medunarodne/evropske organizacije za standardizaciju (Working Group)

AG: Ad hoc grupa medunarodne/evropske organizacije za standardizaciju
(Ad hoc Group)

O-¢lan: posmatrac¢ (observer, O-members)

P-¢lan: aktivni €lan (participant, P-members)

ISO: Medunarodna organizacija za standardizaciju
(International Organization for Standardization)

IEC: Medunarodna komisija za elektrotehniku (International Electrotechnical
Commission)

CEN: Evropski komitet za standardizaciju

(European Committee for Standardization)

CENELEC: Evropski komitet za standardizaciju u elektrotehnici
(European Committee for Electrotechnical Standardization)

ETSI: Evropski institut za standarde u podrucju telekomunikacija
(European Telecommunications Standards Institute)

BAS SMIS: Informacioni sistem Instituta za upravljanje standardima i informacijama
(BAS Standard Management Information System)

ISO GD: ISO Global Directory (sredisnji repozitorij za upravljanje komitetima,
korisnicima i njihove uloge u TC-ima za medunarodni (ISO, ISO/IEC)
standardizacijski rad)

MBUA: Nacionalni administrator korisnika za registriranje u ISO Global Directory
(Member Body User administrator)

4. Uc€es¢e u radu tehni€kih radnih tijela medunarodnih i evropskih
organizacija za standardizaciju

4.1 Opcenito

Prava i obaveze Instituta u medunarodnim i evropskim organizacijama za standardizaciju proizlaze iz
ugovornog odnosa i hjegovog €lanskog statusa u tim organizacijama. U skladu sa svojim ¢lanskim
statusom, Institut ima pravo da ulestvuje u razvoju i da glasa u odredenim fazama izrade
medunarodnih i evropskihl) standarda i drugih standardizacijskih dokumenata, da delegati i
delegacije Instituta u€estvuju na sastancima medunarodnih i evropskih TC-a i SC-a, kao i da
predlaze kandidate za ¢lanove medunarodnih i evropskih WG-a. Pored toga, u zavisnosti od svojih

2 Sa glasanjem o nacrtima evropskih standarda i drugih standardizacijskih dokumenata zapocet ¢e se kad Institut postane
punopravni €lan evropskih organizacija za standardizaciju.
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mogucénosti, Institut moze da bude domadin sastanka medunarodnih i evropskih tehniC¢kih radnih
tijela u Bosni i Hercegovini, kao i da preuzima obavezu vodenja sekretarijata medunarodnih i
evropskih TC-a i/ili SC-a.

4.1.1 Clanstvo Instituta u medunarodnim organizacijama za standardizaciju

Institut je punopravni ¢lan Medunarodne organizacije za standardizaciju (ISO) i pridruzeni ¢lan u
Medunarodnoj komisiji za elektrotehniku (IEC). Kao punopravni ¢lan, Institut ima direktan pristup
radnim dokumentima svih tehnickih komiteta ISO/TC-a i potkomiteta SC-a.

Institut kao pridruzeni ¢lan u Medunarodnoj komisiji za elektrotehniku (IEC) prati rad kao posmatra¢
(O-¢lan), a samim tim prima dokumente TC-a i/ili SC-a i ima pravo, ali nijje u obavezi da dostavi
komentare na predloZzene dokumente.

Institut moze ucCestvovati u radu formiranih zajedni¢kih TC-a (ISO/IEC JTC 1) i njihovih SC-a u
zavisnosti od ¢lanskog statusa Instituta.

U ISO/TC-ima i SC-ima, odgovarajuc¢i tehni¢ki komiteti Instituta za standardizaciju BiH (BAS/TC)
mogu imati status aktivnog ¢lana, odnosno P-¢lana, ili posmatrac¢a, odnosno O-¢lana. Pri tome svaki
BAS/TC samostalno odlu€uje za koji status ¢e se prijaviti u medunarodnom TC-u ili SC-u &iji rad
prati.

BAS/TC koji ima status P-Clana u odgovarajuéem medunarodnom TC-u ili SC-u duzan je da u
propisanim rokovima glasa o svim njegovim radnim dokumentima, kad se to trazi, kao i da uestvuje
na njegovim sastancima, kad god je moguce. Za razliku od njega, BAS/TC koji ima status O-Clana
nije duzan, ali moze da glasa o dokumentima medunarodnog TC-a ili SC-a.

U TC-ima i SC-ima IEC-a, i u zajednickom TC-u ISO/IEC JTC 1, odgovaraju¢i BAS/TC moze imati
status posmatrac¢a, odnosno biti O-¢lan.

4.1.2 Clanstvo Instituta u evropskim organizacijama za standardizaciju

Institut je pridruZzeni &lan Evropskog komiteta za standardizaciju (CEN) i Evropskog komiteta za
elektrotehnicku standardizaciju (CENELEC). Na osnovu CEN/CENELEC Guide 12, The concept of
Affiliation with CEN and CENELEC:2012, kao pridruzeni ¢lan CEN-a i CENELEC-a Institut ima
sljedeca prava i obaveze:

a) prava:

- da ucestvuje na zasjedanju Generalne skupstine i drugih tijela koja su otvorena za pridruzene
¢lanove, ali bez prava glasa;

- da kao posmatrac¢ ucestvuje u izabranim TC-ima;

- da reproducira i na teritoriji Bosne i Hercegovine prodaje nacrte evropskih standarda za javnu
raspravu (prEN), jedinstvenu proceduru prihvatanja (UAP)Z) i formalno glasanje (FprEN);

- da preuzima evropske standarde (EN) kao bosanskohercegovatke standarde i povladi
konfliktne bosanskohercegovacke standarde koji su u suprotnosti s preuzetim evropskim
standardima;

- da prodaje evropske standarde koji nisu preuzeti kao bosanskohercegovacki, na osnovu
ugovora s jednim ili vise nacionalnih ¢lanova CEN-a ili nacionalnih komiteta CENELEC-a u
skladu sa CEN/CENELEC Guide 10, Policy on dissemination, sales and copyright of CEN-
CENELEC Publications, 2015;

2 UAP = Unique Acceptance Procedure. Jedinstvena procedura prihvatanja jeste procedura koja se primjenjuje na dokument
bilo koje vrste, bez obzira na njegovo porijeklo, s ciliem da se brzo osigura odobrenje za evropski standard za koji se oekuje
da je prihvatljiv na evropskom nivou, bez izmjene ili samo s bezna€ajnom izmjenom.
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- da prima i prodaje korporativne publikacije CEN-a i CENELEC-a u skladu sa CEN/CENELEC
Guide 10, Policy on dissemination, sales and copyright of CEN-CENELEC Publications, 2015;

b) obaveze:

- da postuje pravila utvrdena Statutom CEN-a i/ili Aktom o udruzivanju CENELEC-a, internim
propisima i drugim relevantnim rezolucijama Generalne skupstine i Administrativnog odbora
CEN-a i/ili CENELEC-a, uklju¢ujuci finansijske obaveze;

- da evropske standarde koje su pripremila tehnicka radna tijela u ¢&ijem radu ucestvuju
predstavnici Instituta preuzme kao identi¢éne bosanskohercegovacke standarde i povuce sve
konfliktne bosanskohercegovacke standarde koji su u suprotnosti s preuzetim evropskim
standardima;

- da prijavi nacionalna implementiranja evropskih standarda (national implementation), tj.
bosanskohercegovacke standarde kojima su preuzeti evropski standardi u Bosni i Hercegovini;

- da prijavi svaki projekat novog bosanskohercegovackog standarda koji nije nastao identi€nim
preuzimanjem medunarodnih ili evropskih standarda (notification) i na njega primijeni nacelo
mirovanja (engl. standstill), u skladu s procedurom za dostavljanje informacija o standardima,
datoj u evropskoj direktivi 98/34/EC;

- da strogo primjenjuje CEN/CENELEC Guide 10, Policy on dissemination, sales and copyright of
CEN-CENELEC Publications, 2015;

- da postuje sporazume o saradniji izmedu ISO-a i CEN-a, kao i izmedu IEC-a i CENELEC-g;

- da se pridrzava odredbi sporazuma o implementiranju i koristenju CEN/CENELEC publikacija.

4.2 Glasanje o dokumentima medunarodnih i evropskih® organizacija za standardizaciju
Postupci donoSenja medunarodnih standarda i drugih standardizacijskih dokumenata utvrdeni su u:

- ISOI/IEC Directives - Part 1. Consolidated ISO Supplement - Procedures specific to 1SO:2015,
- ISO/IEC Directives - Part 1: Consolidated JTC 1 Supplement:2015.

Postupci donoSenja evropskih standarda i drugih standardizacijskih dokumenata utvrdeni su u:
- CEN/CENELEC Internal Regulations — Part 2: Common rules for standardization work:2013.

Politika Instituta jeste da redovno glasa i dostavlja komentare u vezi sa svim dokumentima
medunarodnih i evropskih TC-a i SC-a u kojima odgovaraju¢i BAS/TC-i imaju status P-&lana, osim u
slu¢ajevima kad BAS/TC odlu¢i da se suzdrZi od glasanja o pojedinom dokumentu, u skladu s
relevantnim pravilima.

U slu€aju da ne postoje zainteresirane strane za pojedine oblasti standardizacije, odnosno trenutno
ne postoji BAS/TC Cija je oblast rada identiéna s oblas¢u rada medunarodnog i/ili evropskog TC-a,
glasa se “suzdrzano”.

Pri utvrdivanju nacionalnog stava BAS/TC duzan je razmotriti sve interese Bosne i Hercegovine u
nacionalnom i medunarodnom kontekstu. BAS/TC mora odrzavati komunikaciju i aktivhu saradnju sa
svim zainteresiranim stranama, i razmotriti, odnosno obratiti im se sa zahtjevom da one razmotre
svaki problem u vezi s primjenom medunarodnih i evropskih standarda koji su u njenom podrucju
rada.

Tehnicki sekretar/koordinator i predsjednik BAS/TC-a, odnosno €&lan kojeg on ovlasti, odgovorni su
za koordiniranje komentara i glasanje, kao i za prikupljanje komentara od ¢lanova BAS/TC-a. Stav
BAS/TC mora se zasnivati ha konsenzusu i mora odrazavati interese svih zainteresiranih strana u
Bosni i Hercegovini, a ne stav pojedinca, jedne organizacije ili interesne grupe. Glasanje se provodi
elektronskim putem i/ili putem obrasca za glasanje ¢lanova BAS/TC-a. Prikupljeni glasovi i komentari

¥ sa glasanjem o dokumentima evropskih organizacija za standardizaciju zapoCet ce se kad Institut postane punopravni ¢lan
tih organizacija.
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¢lanova BAS/TC-a sumiraju se i daje se preporuka nacionalnog stava koja mora biti obrazlozena i
koju je odobrio predsjednik BAS/TC-a. Nacionalni stav mora potvrditi rukovodilac Sektora za
standarde i direktor Instituta, na osnovu kojeg tehnicki sekretar/koordinator putem elektronske
aplikacije glasa i dostavlja komentare na engleskom jeziku.

Kad se glasa protiv usvajanja pojedinog dokumenta, neophodno je da se jasno navedu i saopcée
razlozi za takav stav, kao i izmjene koje su uvjet za prihvatanje dokumenta.

Pri dono$enju odluke da se glasa ,za“ usvajanje pojedinog medunarodnog ili evropskog dokumenta
treba se pridrzavati sljedecih principa:

- prijedlog je tehni¢ki dobar i prihvatljiv za primjenu u Bosni i Hercegovini;
- prijedlog je tehniCki dobar, ali nije zna€ajan za sadasnju primjenu u Bosni i Hercegovini;

- prijedlog je u skladu s aktuelnom praksom u Bosni i Hercegovini (koja se zasniva na
bosanskohercegovackom ili drugom standardu ili principima projektiranja/proizvodnje koji se
primjenjuju u BiH);

- prijedlog nije u suprotnosti s drustvenim interesima, tehni¢kim sistemima, pravima u Bosni i
Hercegovini.

Pri donoSenju odluke da se glasa ,protiv‘ usvajanja dokumenta treba se pridrzavati sljedecih
principa:

- prijedlog nije tehnicki dobar;

- prijedlog nije prihvatljiv za primjenu u Bosni i Hercegovini;

- prijedlog ¢e biti u suprotnosti s objavljenim bosanskohercegovackim standardima ili osnovnim
kriterijima projektiranja/proizvodnje koji se primjenjuju u Bosni i Hercegovini;

- prijedlog je u suprotnosti s drustvenim interesima, tehni¢kim sistemima, pravima u Bosni i
Hercegovini.

Pri donoSenju odluke da se glasa ,suzdrzano® treba se pridrzavati sljedecih principa:

- BAS/TC nije uCestvovao u donosenju dokumenta i smatra da predmet standarda za sadaili u
blizoj buduénosti nije zna¢ajan za primjenu u Bosni i Hercegovini;

- BAS/TC ne moze da postigne konsenzus i nije mogucée formirati nacionalni stav prema
medunarodnom ili evropskom dokumentu.

Komentari na radne dokumente o kojima se glasa dostavljaju se na odgovarajuem obrascu
medunarodnih, odnosno evropskih organizacija za standardizaciju, i to u elektronskom obliku.
Komentari se dostavljaju po potrebi, osim u slu¢aju:

- pozitivnog ili negativnog glasanja o novom projektu — prijedlogu novog radnog projekta (NWIP -
New work item proposal),

- negativnog glasanja o bilo kojem radnom dokumentu,
- suzdrzanog glasanja o konaénom nacrtu standarda,

- kad je BAS/TC u obavezi obrazloziti nacin svog glasanja.

4.3 Imenovanje delegata Instituta za sastanke TC-ova i SC-ova medunarodnih i evropskih
organizacija za standardizaciju

4.3.1 Opéenito

Svaka nacionalna organizacija za standardizaciju (kao $to je Institut), &iji nacionalni BAS/TC imaju
status P-Clana u TC-ima i SC-ima medunarodnih i evropskih organizacija za standardizaciju, ima
pravo da na njihovim sastancima bude zastupliena s jednim ili viSe delegata. Ucestvovanje
predstavnika Instituta potrebno je na sastancima TC-a i SC-a medunarodnih i evropskih organizacija
za standardizaciju u kojima relevantni BAS/TC-i imaju status P-Clana.
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4.3.2 Predlaganje i imenovanje delegata

BAS/TC je duzan predloziti delegata, odnosno delegaciju koja ¢e ucestvovati na sastanku
medunarodnog ili evropskog TC-a, odnosno SC-a, kao i o tome obavijestiti direktora Instituta,
najmanje 45 dana prije planiranog datuma pocetka sastanka. Pri tome BAS/TC mora biti P-¢lan
medunarodnog ili evropskog TC-a, odnosno SC-a, ili bar O-¢lan s namjerom da postane P-¢lan.
Kandidati za ¢lanove i vodu delegacije moraju:

- biti aktivni ¢lanovi BAS/TC-a u periodu od najmanje jedne godine;

- poznavati relevantnu oblast i predmete medunarodne i/ili evropske standardizacije;

- poznavati aktuelnu praksu u Bosni i Hercegovini i interese zainteresiranih strana u relevantnoj
oblasti standardizacije;

- aktivno poznavati engleski jezik, Sto podrazumijeva Citanje, pisanje i konverzaciju;
- poznavati procedure relevantne medunarodne, odnosno evropske organizacije za
standardizaciju.

Uz prijedlog direktoru Instituta obavezno se prilaze osnova za ucestvovanje na sastanku, koja mora
sadrzavati sljedece informacije:
- oznaku i naziv medunarodnog, odnosno evropskog TC-a ili SC-a;

- datum i mjesto odrzavanja sastanka;
- stav delegacije Instituta, odnosno Bosne i Hercegovine;

- stanje odnosa BAS/TC-a i relevantnog tehni¢kog radnog tijela medunarodne, odnosno evropske
organizacije za standardizaciju;

- razloge za u€estvovanje na sastanku;
- osnhovna pitanja koja ¢e biti razmatrana na sastanku;

- nacionalni stav u vezi sa svakim pitanjem za koje je predvideno izjasSnjavanje, odnosno
odlucivanje.

Uz osnovu mora biti priloZzen nacrt dnevnog reda sastanka.

4.3.3 Voda delegacije

Ako se delegacija Instituta sastoji od dvaju ili viSe ¢lanova, BAS/TC mora izabrati vodu delegacije.
Voda delegacije ima ulogu sluzbenog govornika, koji na sastanku saop¢ava nacionalni stav, ali pri
tome moZe pozivati ostale ¢lanove delegacije da govore i u€estvuju u diskusiji u vezi s pojedinim
tactkama dnevnog reda.

4.3.4 Broj €lanova u delegaciji

Pri davanju prijedloga za uCestvovanje na sastanku trebalo bi uzeti u obzir rezultiraju¢e troSkove
predstavljanja, kako u pogledu vremena tako i u pogledu putovanja, imaju¢i u vidu znacaj
potencijalnih rezultata za Institut, odnosno Bosnu i Hercegovinu. U slu€aju zajedni¢kih plenarnih
sastanka TC-a i pripadaju¢ih SC, pri podnoSenju prijedloga treba teZiti da se 3to vecem broju
sastanaka prisustvuje uz Sto manji broj delegata, uz adekvatno razmatranje relevantnih tacaka
dnevnog reda.

4.3.5 Ovlastenja delegacije

Delegati i delegacije na sastancima medunarodnih i evropskih TC-a i SC-a predstavljaju Bosnu i
Hercegovinu putem Instituta, koji je ¢lan medunarodnih i evropskih organizacija za standardizaciju u
ime Bosne i Hercegovine.

4.3.6 Troskovi uéestvovanja na sastancima
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Sve troskove ugestvovanja delegata na medunarodnim i evropskim sastancima snose organizacije u
Bosni i Hercegovini koje su direktno zainteresirane za rad i rezultate rada relevantnog
medunarodnog ili evropskog TC-a, odnosno SC-a. U pojedinim slu€ajevima postoji moguénost da
Institut posreduje u osiguravanju sponzorstva®, ukoliko je ono predvideno za konkretan sastanak.

4.3.7 Postupak imenovanja
Obavjestenje o sastanku i prijedlog dnevnog reda koje Institut primi od sekretarijata medunarodnog
ili evropskog TC-a, odnosno SC-a, dostavljaju se nadleznom BAS/TC-u.

BAS/TC na sjednici ili prepiskom, predlaze delegata ili viSeClanu delegaciju za sastanak, u skladu s
kriterijima navedenim u 4.3.2. Kad se radi o delegaciji, BAS/TC predlaze i vodu delegacije. Ako
delegat ili pojedini ¢lan delegacije ne ispunjava kriterije navedene u 4.3.2, uz prijedlog se mora
priloziti obrazlozenje za takav prijedlog.

Prijedlog BAS/TC-a dostavlja se direktoru Instituta.

Tek kad direktor Instituta odobri prijedlog BAS/TC-a, nadlezna organizaciona jedinica Instituta
dostavlja formalnu prijavu sekretarijatu medunarodnog ili evropskog TC-a, odnosno SC-a, i
posreduje u dobivanju pozivnih pisama, ukoliko su ona potrebna da bi se dobila viza za zemlju u
kojoj se odrzava sastanak.

Svakom delegatu, bez obzira da li na sastanku uc€estvuje kao pojedinacni predstavnik ili kao €lan
viSe€lane delegacije Instituta, dostavlja se posebna odluka direktora Instituta kojom se upucuje na
sastanak. U odluci se posebno navode obaveze koje delegat ima kao predstavnik Instituta (da na
sastanku zastupa nacionalne stavove koje je utvrdio nadlezni BAS/TC i odobrio direktor Instituta i da
je duzan da u propisanom roku direktoru Instituta i nadleznom BAS/TC dostavlja izvjeStaj o svom
u€eS¢u na sastanku), kao i organizacija koja snosi troSkove u vezi s njegovim ucestvovanjem na
sastanku. U slu¢aju kad Institut djelimi¢éno ucestvuje u troSkovima ili je posredovao u osiguranju
sponzorstva, u odluci se navodi i obaveza podnoSenja dokaza o u€estvovanju na sastanku u skladu
s4.4.6.

4.4 Odgovornosti delegata Instituta koji uéestvuju na sastancima TC-a i SC-a medunarodnih i
evropskih organizacija za standardizaciju

4.4.1 Konsultacijska sjednica

Prije odlaska na sastanak medunarodnog i evropskog TC-a ili SC-a, kad god je moguce, treba
odrzati konsultacijsku sjednicu BAS/TC-a, kojoj mora prisustvovati delegat, odnosno svi ¢lanovi
delegacije. Na toj sjednici mora se prodiskutirati svaka relevantna tacka dnevnog reda
medunarodnog, odnosno evropskog sastanka i za svaku od njih utvrditi nacionalni stav, koji mora
odrazavati stanje nauke i tehnike, kao i interese zainteresiranih strana u Bosni i Hercegovini. Ako
konsultacijsku sjednicu nije moguce sazvati u kratkom roku, predsjednik BAS/TC-a mora organizirati
konsultacije s delegatom, odnosno delegacijom na drugi nacin, na primjer, elektronskom postom ili
telefonom.

4.4.2 Licni stavovi

Kad predstavlja Institut na medunarodnom ili evropskom sastanku, svaki delegat mora iznositi i
zastupati nacionalni stav, a sve komentare u ime Instituta, kao ¢lana odnosne medunarodne ili
evropske organizacije, saopcavati u tre¢em licu. Za vrijeme sastanka, kao i za vrijeme pratecéih
drustvenih dogadaja delegati Instituta ne smiju zastupati stavove svojih organizacija ili svoje licne
stavove. Oni se moraju uzdrzavati od iznoSenja licnih stavova koji su u suprotnosti sa zvani¢nim
nacionalnim stavom utvrdenim na konsultacijskoj sjednici BAS/TC-a.

4.4.3 Prihvatanje radnih dokumenata na sastanku

4 Za pojedine, unaprijed odredene sastanke tehnickih radnih tijela ISO-a moguée je podnijeti zahtjev za sponzorska sredstva
iz posebnog fonda kojim upravlja 1SO-ov Komitet za zemlje u razvoju (ISO/DEVCO), jer je Institut punopravni ¢lan tog
komiteta. Ponekad se iz tako osiguranih sredstava mogu pokriti skoro svi troSkovi u€estvovanja na sastanku, a ponekad samo
troSkovi prijevoza (povratne avionske karte).
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Ako se u toku sastanka donese odluka da se, na primjer, radni nacrt nekog dokumenta distribuira
kao nacrt medunarodnog standarda, stav delegata ili delegacije Instituta treba se saopciti jasno i
izriCito. Pri tome treba voditi raCuna da se izbjegne situacija da delegat, odnosno delegacija, na
sastanku pruzi podrSku usvajanju dokumenta, a kasnije preporu¢i nadleznom BAS/TC-u da glasa
protiv usvajanja istog dokumenta u fazi nacrta.

4.4.4 Preuzimanje medunarodnih obaveza

Za preuzimanije svake obaveze preko onih koje su prethodno dogovorene na konsultacijskoj sjednici
BAS/TC-a, kao i za sve druge obaveze za koje se prethodno nije dobila pisana saglasnost direktora
Instituta, potrebno je konsultirati Institut i pribaviti njegov stav.

To se posebno odnosi na:
- izmjenu Clanskog statusa BAS/TC-a (P-¢lanstvo u O-Clanstvo i obrnuto);

- imenovanje u radne grupe (WG), izuzev u ad hoc grupe (AG) koje se obrazuju od ucesnika
sastanka;

- uCestvovanje u eventualnim programima ispitivanja koji podrazumijevaju obavezno angaziranje
finansijskih i/ili kadrovskih resursa Instituta ili drugog subjekta u Bosni i Hercegovini;

- prihvatanje obaveze vodenja sekretarijata medunarodnog ili evropskog TC-a, odnosno SC-a,
prihvatanje duznosti predsjedavajuc¢eg u tim tijelima ili vode medunarodne, odnosno evropske
radne grupe;

- upucivanje poziva za odrzavanje sastanka bilo kojeg medunarodnog ili evropskog tehnitkog
radnog tijela u Bosni i Hercegovini.

Za podnos$enje prijedloga ili upuéivanje poziva za odrzavanje sastanka medunarodnog ili evropskog
tehni¢kog radnog tijela u Bosni i Hercegovini potrebno je odobrenje Instituta, u skladu s 4.7.

4.4.5 Uéestvovanje na sastanku

Delegati i delegacije mogu da planiraju svoje putovanje tako da u mjestu odrzavanja sastanka
ostanu sve vrijeme njegova odrzavanja. Ako je to nemoguce trebalo bi da se delegat, odnosno voda
delegacije dogovori s predsjedavaju¢im sastanka da se sve tatke dnevnog reda koje su od interesa
za Institut i Bosnu u Hercegovinu zavrse prije njegovog, odnosno njenog odlaska sa sastanka.

Svaki delegat Cije je troSkove u potpunosti ili djelimiéno snosio Institut ili je Institut posredovao u
osiguravanju sponzorstva za putovanje na medunarodne ili evropske sastanke, duzan je da u roku
od 15 dana po povratku sa sastanka Institutu dostavi dokaze o svom u€e$c¢u na sastanku.

Adekvatnim dokazom smatra se kopija:
- racuna hotela;
- bording-karte (ili iskoriStene avionske karte); i

- liste u€esnika sastanka s njihovim potpisima.

4.4.6 lzvjeStaj o u€esScu na sastanku

U roku od 30 dana po povratku sa sastanka voda delegacije, odnosno delegat na sastanku
medunarodnog ili evropskog TC-a, odnosno SC-a, kao i ekspert WG-a, duzan je da direktoru
Instituta i nadleznom BAS/TC-u dostavi izvjeStaj o svom udeS¢éu na sastanku. Pored osnovnih
podataka o sastanku (mjestu i datumu odrzavanja, broju u€esnika itd.), taj izvjeStaj mora sadrzavati
sljedece informacije:

- pitanja na kojima treba raditi prije nego Sto se primi zvani¢ni zapisnik sa sastanka;

- ostvarene rezultate koji su u interesu Instituta, odnosno zainteresiranih strana u Bosni i
Hercegovini;
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- doprinos delegata, odnosno delegacije ili eksperta radu medunarodnog ili evropskog tehnitkog
radnog tijela;

- problemati¢na pitanja i odluke koje nisu u interesu Instituta, odnosno zainteresiranih strana u
Bosni i Hercegovini;

- procjenu zna€aja rada za Institut, odnosno zainteresiranih strana u Bosni i Hercegovini;
- preporuke u vezi s nastavkom ucestvovanja.

Izvjestaj ne treba sadrzavati tehni¢ke detalje za koje se moze oc¢ekivati da ¢e biti ukljuceni u formalni
zapisnik sa sastanka kojeg ¢e saciniti nadlezni sekretarijat, osim za tacke koje mogu biti posebno
znacajne za Institut, odnosno za zainteresirane strane u Bosni i Hercegovini.

Radne dokumente sa sastanka, izuzev liste odluka ili preporuka (ako je dostupna), ne treba prilagati,
osim ako je to neophodno da bi se predstavilo neko posebno znacajno pitanje.

Pored navedenog, po povratku sa sastanka voda delegacije, odnosno delegat i ekspert u WG-u
duzan na prvoj narednoj sjednici svog BAS/TC-a usmeno obrazloziti svoj izvjeStaj o uceS¢u na
sastanku, kao i pripremiti kra¢u informaciju za objavljivanje u Glasniku Instituta.

4.5 Imenovanje eksperata u WG-e medunarodnih i evropskih organizacija za standardizaciju
4.5.1 Opéenito

TC-i i SC-i medunarodnih i evropskih organizacija za standardizaciju mogu formirati WG-e radi
izrade nacrta medunarodnih, odnosno evropskih standarda i drugih standardizacijskih dokumenata,
kao i drugih zadataka. Te grupe se sastoje od ogranienog broja eksperata koje pojedinacno
imenuju nacionalne organizacije za standardizaciju (kao $to je Institut) Ciji nacionalni tehnicki komiteti
(u Institutu, BAS/TC-i) u€estvuju u radu korespondentnih medunarodnih ili evropskih TC-a i SC-a. U
sluajevima kad postoje zajednicki elementi i interesi pojedinih TC-a, odnosno SC-a, moguce je
organizirati i zajednicki WG.

Kad se donese odluka o formiranju WG-a, sekretarijat korespondentnog medunarodnog ili evropskog
TC-a, odnosno SC-a, dostavlja obavjestenje svim nacionalnim organizacijama za standardizaciju Ciji
nacionalni tehnic¢ki komiteti u€estvuju u radu tog tijela (tj. imaju status P-¢lana), kojim ih poziva da
imenuju svoje eksperte.

4.5.2 Clanstvo predstavnika Instituta u WG-ima

Imenovanje predstavnika Instituta za ¢lana medunarodne ili evropske WG treba razmatrati u
slu¢ajevima kad postoji znac¢ajno zanimanje zainteresiranih strana u Bosni i Hercegovini za pojedine
WG-ove, a naroCito kad rezultiraju¢i medunarodni ili evropski standard moze imati utjecaj na
medunarodnu trgovinu, prijenos tehnologije, industrijske, komercijalne, zdravstvene, sigurnosne,
ekoloske, potrosacke aspekte ili na donoSenje (odnosno povlacenje) bosanskohercegovackih
standarda. Iz tih razloga preporuka je da se imenovanje eksperta obavi u po¢etnoj fazi rada.

Ucesce Instituta u medunarodnom ili evropskom WG-u moZe biti ograni¢eno na jednog eksperta, koji
mora biti dobro obavijeSten o predmetu rada WG-a i poznavati aktuelne interese zainteresovanih
strana u Bosni i Hercegovini u vezi s tim predmetom. U vezi s tim, ekspert mora biti sposoban da
procjeni da li su odredeni zahtjev ili kompromis prihvatljivi za zainteresirane strane u Bosni i
Hercegovini ili ne.

U radu WG-a ekspert uCestvuje koristeéi svoje li€ne profesionalne kapacitete, kao sluzbeni
predstavnik Instituta. Mandat, tj. rok na koji se ekspert imenuje u WG-a ogranicen je zavrSetkom
njenih zadataka.

4.5.3 Potrebne kvalifikacije za imenovanje eksperata u WG
Da bi bosanskohercegovacki ekspert bio imenovan za ¢lana WG-a, mora da bude ¢lan nadleznog

BAS/TC-a, da dobro poznaje predmete rada mati¢nog medunarodnog, odnosno evropskog TC-a i
SC-a, da moze elektronski pristupati njegovim radnim dokumentima, da posjeduje aktivno znanje
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engleskog jezika koje podrazumijeva Citanje, pisanje i konverzaciju, kao i da poznaje procedure
odnosne medunarodne i/ili evropske organizacije za standardizaciju.

4.5.4 Uvjeti za imenovanje eksperata u WG

Za imenovanje predstavnika Instituta u medunarodni ili evropski WG moraju biti ispunjeni sljedeci
uvjeti:

- kandidat za eksperta u WG mora biti aktivan ¢lan BAS/TC-a, koji prati rad i po mogucnosti

ucestvuje u radu medunarodnog, odnosno evropskog TC-a ili SC-a koji je formirao radnu grupu;

- organizacija u kojoj je kandidat zaposlen (privredno drustvo, ustanova ili drugo pravno lice)
mora dostaviti pisanu potvrdu da odobrava imenovanje kandidata i garantira kontinuitet
njegovog ucestvovanja u radu WG-a, kao i da ¢e snositi sve troSkove njegovog u€estvovanja na
sastancima WG-a;

- nadlezni BAS/TC mora imati status P-Clana u odgovarajuéem medunarodnom, odnosno
evropskom TC-u ili SC-u koji formira WG;

- Clanstvo u WG-u je znaCajno za zainteresirane strane u Bosni i Hercegovini radi donoSenja
medunarodnih, odnosno evropskih standarda koji ¢ée kasnije biti preuzeti kao
bosanskohercegovacki, a posebno ako oni mogu utjecati na medunarodnu trgovinu ili
poslovanje privrednih i drugih subjekata u Bosni i Hercegovini.

4.5.5 Postupak imenovanja

Kad od sekretarijata medunarodnog ili evropskog TC-a, odnosno SC-a Institut primi obavjesStenje o
formiranju WG-a, to obavjeStenje dostavlja se nadleznom BAS/TC-u. Predsjednik BAS/TC-a, u
dogovoru s ostalim ¢lanovima BAS/TC-a, razmatra obavjestenje i odlu€uje, u skladu s 4.5.2 do 4.5.4,
da li je imenovanje eksperta opravdano.

Kad BAS/TC zaklju¢i da postoji potreba da se pojedini ¢lan BAS/TC-a imenuje kao ekspert u
medunarodni ili evropski WG, i ako su ispunjeni uvjeti iz 4.5.4, predsjednik BAS/TC-a dostavlja
prijedlog za imenovanje eksperta direktoru Instituta, koji donosi kona¢nu odluku.

Na osnovu saglasnosti direktora Instituta, nadleZzna organizaciona jedinica Instituta obavjeStava
sekretarijat matiénog medunarodnog ili evropskog TC-a, odnosno SC-a, 0 imenovanju eksperta i
dostavlja mu podatke za kontakt s ekspertom. ObavjeStenje o imenovanju Institut istovremeno
dostavlja imenovanom ekspertu, nadleZnom BAS/TC-u i Vije€u.

Svakom imenovanom ekspertu dostavlja se posebna odluka direktora Instituta kojom se upucuje na
sastanak. U odluci se posebno navode obaveze koje ekspert ima kao predstavnik Instituta i ko snosi
troSkove u vezi s njegovim ucestvovanjem na sastanku. U slu¢aju kad Institut djelimiéno ucestvuje u
troskovima ili je posredovao u osiguravanju sponzorstva, u odluci se navodi i obaveza podnosenja
dokaza o u€estvovanju na sastanku u skladu s 4.4.6.

Imenovanje stalnog eksperta u WG (kao i sliénim tijelima) vr§i se samo prilikom njegovog prvog
odlaska na bilo koje sastanke. U slu€aju da kontinuitet u€estvovanja eksperta nije garantiran iz bilo
kojeg razloga, imenovanje se vrsi za svaki sastanak. Pri tome, nadleZzni BAS/TC svaki put odlu€uje
da li pojedinog &lana BAS/TC-a treba predloZiti za eksperta u medunarodni ili evropski WG i
direktoru Instituta dostavlja odgovarajuéi prijedlog o tome. Imenovani ekspert prima sve radne
dokumente od medunarodnog ili evropskog radnog tijela.

4.6 Odgovornosti predstavnika Instituta koji su imenovani kao eksperti u WG-u
medunarodnih i evropskih organizacija za standardizaciju

4.6.1 Uéestvovanje eksperata u WG-ima

Funkcije medunarodnih WG-a, savjetodavnih grupa i AG navedene su u 1.11, 1.13 i 1.14 ISO/IEC
Directives — Part 1, a funkcija evropskih WG-a u 3.4 CEN/CENELEC Internal Regulations — Part 2.

Imenovanje predstavnika Instituta u WG-e i zajednicke radne grupe TC-a, odnosno SC-a,
medunarodnih i evropskih organizacija za standardizaciju vrsi se u skladu s 4.5.
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Clanove medunarodnih i evropskih savjetodavnih grupa imenuju nacionalne organizacije za
standardizaciju, u ovom slu€aju Institut, uz saglasnost maticnog medunarodnog ili evropskog TC-a,
odnosno SC-a.

Clanovi AG-a biraju se izmedu delegata koji udestvuju u radu sastanka i za njihovo imenovanije nije
potrebna saglasnost nacionalnih organizacija za standardizaciju, u ovom slu€aju, saglasnost
Instituta.

UcCestvovanje predstavnika Instituta u pocetnim fazama rada WG-ova medunarodnih i evropskih
organizacija za standardizaciju pozeljno je kad se zadatak WG-a odnosi na predmet koji je od
interesa za Institut, odnosno zainteresirane strane u Bosni i Hercegovini, ili kad rezultirajuéi standardi
mogu imati nepozeljne posljedice na spoljnu trgovinu i medunarodno poslovanje privrednih subjekata
u Bosni i Hercegovini.

Predstavnici Instituta u medunarodnim i evropskim WG-ovima duzni su da o napretku rada u svojim
grupama redovno obavjesStavaju nadlezni BAS/TC i direktora Instituta, a kad je potrebno, i da se
konsultiraju s njima.

Kad imenovani predstavnik Instituta primi poziv za sastanak medunarodnog ili evropskog WG-a,
ukoliko je njegovo uceSée opravdano, duzan je da po jednu kopiju poziva dostavi predsjedniku
nadleznog BAS/TC-u i tehni¢kom sekretaru/koordinatoru u Institutu.

Predstavnici Instituta u medunarodnim i evropskim WG-ima trebalo bi da podsti€u svoje grupe da
dodijelijene zadatke obavljaju uz minimalan broj sastanka, kao i da svoje sastanke kombiniraju sa
sastancima mati¢nih TC-a ili SC-a, kad god je to moguée, da bi se maksimalno smanjili trosSkovi
putovanja.

Zahtjev za osiguranje eventualnog sponzorstva za odlazak na sastanka WG-a obraduje se u skladu
s procedurom u 4.3.6. Pravo na sponzorstvo ne odnosi se na sastanke savjetodavnih, AG i sli¢nih

grupa.
4.6.2 Preuzimanje medunarodnih obaveza

Za upucivanje poziva za odrzavanje medunarodnih sastanka u Bosni i Hercegovini i preuzimanje
duZnosti vode medunarodnog ili evropskog WG-a prethodno se mora pribaviti odobrenje direktora
Instituta, u skladu s 4.7.

4.6.3 lzvjestaj o u€eséu na sastanku

PoSto se dokumenti WG-a dostavljaju samo njihovim ¢lanovima, izvjeStaj ¢lana WG-a je primarni
izvor informacija o njenim aktivnostima. 1z tog razloga, u roku od 30 dana po povratku sa svakog
sastanka predstavnik Instituta u WG-u duzan je direktoru Instituta i nadleznom BAS/TC-u podnijeti
izvjeStaj o u€eScu na sastanku.

IzvjeStaj treba sadrzavati minimum tehnickih detalja, osim ako neka od razmatranih pitanja nisu od
posebnog znacaja ili interesa za Institut, odnosno Bosnu i Hercegovinu.

Uobi€ajeni izvjeStaj o u¢edcéu na sastanku WG-a trebao bi da sadrZi:
- mjesto i datum odrzavanja;
- potpisanu listu eksperata koji su u¢estvovali;
- oshovne predmete rada;
- informacije o postignutom napretku u izvrSavanju zadatka i planu daljeg rada;
- informacije o svim pitanjima koja su od posebnog interesa za Institut, odnosno BiH;
- ocjenu znaCaja rada za Institut, odnosno BiH,;
- miSljenje o opravdanosti daljeg uCestvovanja u radu radne grupe.

Uz izvjestaj ne treba prilagati kopije radnih dokumenata sa sastanka, osim kad je to neophodno da bi
se predstavila posebna pitanja.
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4.7 Odrzavanje sastanka TC-a, SC-a i WG-a medunarodnih i evropskih organizacija za
standardizaciju u Bosni i Hercegovini

4.7.1 Opéenito

Sastanak TC-a, SC-a i WG-a medunarodnih i evropskih organizacija za standardizaciju predstavljaju
forum za donos$enje odluka u vezi s izradom nacrta medunarodnih, odnosno evropskih standarda.
Institut smatra da je u interesu zemalja €lanica tih organizacija da aktivno u€estvuju u radu tehnickih
radnih tijela u oblastima standardizacije za koje imaju poseban interes, kao i da pozovu odgovarajuéi
TC, SC ili WG u svoju zemlju.

Od organizacija u Bosni i Hercegovini koje imaju poseban interes za rezultate rada odredenog
BAS/TC-a, oCekuje se da snose dio troskova organiziranja i odrzavanja sastanaka relevantnih
tehnic¢kih radnih tijela medunarodnih i evropskih organizacija za standardizaciju u Bosni i
Hercegovini. Po pravilu, Institut moze ulestvovati u djelimiénom finansiranju odrzavanja tih
sastanaka, samo ako su sredstva za tu namjenu predvidena finansijskim planom za tekuéu godinu.

4.7.2 Kriteriji za organizovanje sastanka u Bosni i Hercegovini
BAS/TC moze da bude organizator sastanka odgovaraju¢eg medunarodnog ili evropskog tehni¢kog
radnog tijela u Bosni i Hercegovini ukoliko ispunjava sljedece uslove:

- utom tijelu ima status P-Clana, tj. aktivno u€estvuje u njegovom radu;

- ima odobren program rada i godiSnji plan rada za tekuc¢u godinu;

- formiran je organizacioni odbor, koji je duzan osigurati sve neophodne uvjete i resurse za
uspjeSan rad sastanka, kao i da pripremi detaljan budzet u skladu s 4.7.3.2.

4.7.3 Planiranje sastanka
4.7.3.1 Odobrenje

Posto direktor Instituta odobri preliminarni prijedlog za odrZavanje medunarodnog ili evropskog
sastanka u Bosni i Hercegovini, predsjednik i tehniki sekretar/koordinator BAS/TC-a duzni su
pripremiti detaljan plan organizacije sastanka i za njega pribaviti saglasnost direktora Instituta
najkasnije 6 mjeseci prije planiranog datuma otvaranja sastanka. Tek po dobijanju te saglasnosti
Institut dostavlja zvanian poziv sekretarijatu medunarodne ili evropske organizacije za
standardizaciju, odnosno sekretarijatu tehni¢kog radnog tijela &iji se sastanak organizuje u Bosni i
Hercegovini.

4.7.3.2 Budzet
Organizacioni odbor sastanka mora pripremiti detaljan budzet i podnijeti ga direktoru Instituta radi
odobrenja. BudZet mora sadrzavati:
1) izvore potrebnih nov€anih sredstava (uklju€ujuci sponzore i iznose njihovih priloga);
2) pisane izjave svih sponzora;
3) sve troSkove u vezi sa sastankom, koji se odnose (ako je primjenljivo) na:
- prostoriju, odnosno prostorije u kojima se planira odrZzavanje sastanka;

- audio i videoopremu (mikrofone, raCunare, projektore, StampacCe, platno za projekciju,
razvodne kutije za dovod elektricne energije, flip-karte itd.);

- usluge keteringa (kafa i ¢aj u pauzama sastanka, rucak i sl.);
- koktel ili ve€eru za dobrodoslicu, odnosno rastanak;
- fotokopiranje i Stampanije;

- usluge administrativhe podrske (osoblje);
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- telefon, telefaks, internet i kurirske usluge;
- prevodilacke usluge;
- uobi¢ajene konferencijske suvenire (bedzeve, znacke, olovke, kese, torbe, itd.);

- rezervaciju hotelskog smjestaja.
4.7.3.3 Sponzorstvo

Sve preuzete obaveze sponzora moraju biti dokumentirane i prilozene uz budzet koji se podnosi
direktoru Instituta. Informacija o sponzorstvu treba sadrzavati: izvore sredstava, obec¢ane iznose,
pismo u kojem sponzori izri¢ito preuzimaju svoje obaveze, dinamicki plan priliva sredstava i kona¢an
primljeni iznos.

4.7.4 Inicijalni prijedlog

4.7.4.1 Opcenito

Institut ¢e razmotriti inicijalni prijedlog BAS/TC da bude domacdin medunarodnog ili evropskog
sastanka u Bosni i Hercegovini samo ako su ispunjeni kriteriji u 4.7.2. Po pravilu, Institut pruza
stru¢no-administrativnu podrSku samo u vezi s registracijom delegata i odrzavanjem sastanka.
Institut ne preuzima odgovornost za organizaciju slobodnog vremena (zabavu), lokalni prijevoz
uCesnika sastanka i odgovornost za rezervaciju hotelskog smjestaja i troSkove njihovog boravka.

4.7.4.2 Sastanci radnih grupa

Eksperti koje je Institut imenovao u medunarodne i evropske WG-ove mogu vodama svojih grupa
uputiti poziv za odrzavanje sastanka u Bosni i Hercegovini tek poslije konsultacija s direktorom
Instituta i dobivanja njegove pismene saglasnosti.

Sastanci WG-a imaju neformalan karakter i od domacih eksperata oCekuje se da ih organizuju uz
minimalne troSkove. Planiranje tih sastanaka vrsi se u dogovoru s vodom medunarodnog, odnosno
evropskog WG-a, a prijedlog koji se podnosi direktoru Instituta mora sadrzavati datum i mjesto
odrZavanja sastanka, o€ekivani broj u€esnika, potrebne uvjete za rad i druge relevantne podatke.

4.7.4.3 Preliminarni prijedlozi

Pogetkom svake kalendarske godine, predsjednik BAS/TC-a trebao bi konsultirati se s ¢lanovima
BAS/TC-a i obavijestiti Institut o eventualnoj zelji ili namjeri da se u Bosni i Hercegovini organizira
sastanak pojedinog medunarodnog ili evropskog TC-a, SC-a ili WG--a. Preliminarni prijedlozi u vezi
s tim podnose se direktoru Instituta na razmatranje, u bilo koje vrileme, kako bi delegacija Instituta
na sastanku medunarodnog ili evropskog tehnickog radnog tijela mogla podnijeti preliminarnu
ponudu da se neki od sljedecih sastanaka tog tijela odrzi u Bosni i Hercegovini. Pri tome se mora
dati jasna napomena da tu ponudu mora potvrditi Institut, prije konafnog dogovora sa sekretarijatom
relevantne medunarodne ili evropske organizacije za standardizaciju.

4.7.4.4 Odgovornost za organizaciju sastanka

4.7.4.4.1 Organizacioni odbor

Radi provodenja potrebnih priprema za sastanak i pruzanja pomoci predsjedniku BAS/TC-a potrebno
je formirati organizacioni odbor. Organizacioni odbor moze od direktora Instituta zatraziti pomoc¢ i
instrukcije u vezi s pojedinim pitanjima organizacije. Predsjednik BAS/TC-a duzan je obavjeStavati
Institut o svim aranzmanima u vezi sa sastankom i svakoj izmjeni odobrenog plana organizacije.

4.7.4.4.2 Odgovornost organizacionog odbora

Organizacioni odbor odgovoran je za utvrdivanje programa, organizaciju, upravljanje i osiguravanje
svih resursa potrebnih za uspjeSan rad sastanka u Bosni i Hercegovini.
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Predsjednik BAS/TC-a duzan je da koordiniranje organizacije sastanka u saradnji s tehni¢kim
sekretarom/koordinatorom obavlja preko Instituta.

4.7.4.5 Administrativna pitanja
4.7.4.5.1 Otvaranje sastanka

Na zahtjev organizacionog odbora, Institut ¢e odrediti predstavnika koji ¢e otvoriti ili uCestvovati u
otvaranju sastanka. Zahtjev u vezi s tim treba podnijeti direktoru Instituta najkasnije 30 dana prije
planiranog datuma otvaranja sastanka.

4.7.4.5.2 Podrska u organiziranju sastanka

Na zahtjev organizacionog odbora, Institut moze osigurati akreditacije s imenima delegata, table s
nazivima zemalja i raspoloziv promotivni materijal.

Cim istekne predvideni rok za prijavljivanje ugesnika, od sekretara medunarodnog ili evropskog TC-
a, odnosno SC-a mora se zatraziti da Institutu dostavi listu s imenima delegata i zemalja, i to
najkasnije 14 dana prije planiranog datuma pocetka sastanka. Institut zatim tu listu dostavlja
predsjedniku nadleznog BAS/TC-a i organizacionom odboru sastanka.

4.7.4.5.3 Podrska u evidentiranju prihoda i rashoda

Na zahtjev organizacionog odbora, Institut moze pruziti stru¢no-administrativnu podrsku u
evidentiranju prihoda i rashoda u vezi s odrzavanjem sastanka. U tom sluaju sve raune mora
odobriti predsjednik organizacionog odbora prije nego sto budu dostavljeni Institutu radi pla¢anja, a
poslije sastanka, kad se svedu svi racuni, organizacioni odbor mora Institutu podnijeti finansijski
izvjestaj. Prihodi i rashodi moraju biti obracunati po op¢eprihvaéenim raunovodstvenim principima.

4.8 Preuzimanje odgovornosti za vodenje sekretarijata TC-a i SC-a medunarodnih i evropskih
organizacija za standardizaciju u Bosni i Hercegovini

U zavisnosti od materijalnih i kadrovskih mogucnosti, Institut moze preuzeti obavezu da, u skladu s
praviima medunarodne, odnosno evropske organizacije za standardizaciju, vodi sekretarijat
medunarodnog ili evropskog TC-a, odnosno SC-a.

U sludaju kad vodenje sekretarijata medunarodnog ili evropskog TC-a, odnosno SC-a nije
dodijeljeno nijednoj nacionalnoj organizaciji za standardizaciju, ili se o¢ekuje da ¢e se neka od njih
odreéi daljeg vodenja, a preuzimanje vodenja takvog sekretarijata jeste od interesa za
zainteresovane strane u Bosni i Hercegovini, nadlezni BAS/TC treba da o toj namjeri obavijesti
direktora Instituta, koji ¢e ispitati mogucnosti i preduzeti potrebne aktivnosti za realiziranje te
namjere. U slu€aju da se takva situacija pojavi u toku sastanka medunarodnog ili evropskog TC-a,
odnosno SC-a, delegacija Instituta mogla bi u njegovo ime izraziti interesovanje za preuzimanje
vodenja sekretarijata, ali pri tome mora jasno naglasiti da je za dostavljanje konacnog odgovora u
vezi s preuzimanjem te obaveze nadlezan jedino Institut.

U svakom slucaju, da bi Institut preuzeo vodenje sekretarijata jednog medunarodnog ili evropskog
tehni¢kog radnog tijela prethodno se moraju uzeti u obzir odgovornosti i duznosti koje ta obaveza
podrazumijeva, kao i osigurati aktivhu podrSku nadleZnog BAS/TC-a, bez koje Institut ne moze
preuzeti vodenje sekretarijata.

U principu, sekretarijate medunarodnih i evropskih WG-a ne vode nacionalne organizacije za
standardizaciju (kao $to je Institut), ve¢ vode WG-a, koje su li€no zaduzene da koordiniraju rad
grupe, uz pomoc ili bez pomoci sekretara.

Ukoliko pojedini ¢lan BAS/TC-a zeli da preuzme vodenje medunarodnog ili evropskog WG-a,
potrebno je da o tome obavijesti svoj BAS/TC i direktora Instituta, koji ¢ée razmotriti moguénost da
pruze podrsku toj inicijativi.
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5. ZavrSne odredbe

5.1 Prestanak vazenja ranijeg uputstva

Stupanjem na snagu ovog uputstva prestaje da vazi BAS U 750.15, UPUTSTVO ZA DELEGIRANJE
PREDSTAVNIKA BOSNE | HERCEGOVINE ZA RAD NA MEDBUNARODNOM | EVROPSKOM
NIVOU STANDARDIZACIJE iz 2010. godine.

5.2 Stupanje na snagu
Ovo Uputstvo stupa na snagu danom donos$enja, a primjenjivace se od 14.03.2016. godine.

Direktor

Aleksandar Cincar
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Dodatak A (normativan)
Glasanje o ISO-ovim radnim dokumentima

Kao nacionalna organizacija za standardizaciju, Institut ima obavezu i pravo da glasa o
medunarodnim standardima i drugim standardizacijskim dokumentima u razli¢itim fazama razvoja.
Po pravilu, Institut redovno glasa o dokumentima ISO/TC-a i SC-a u kojima odgovarajuéi BAS/TC-i
imaju aktivni status, kad su P-¢lan.

Radni dokumenti ISO-a o kojima je Institut u obavezi da glasa jesu:

1. Prijedlog novog projekta/prijedlog novog radnog projekta (NP/NWIP - New Proposal/New Work
Iltem Proposal) koji se stavlja na glasanje na period od tri mjeseca. U skladu s ISO/IEC
Directives — Part 1, svi glasacki listovi u ovoj fazi razvoja standarda moraju sadrzavati
obrazlozenja (justifying statement) kojima se evidentira nacionalni stav u vezi s glasanjem
(zasto se glasa potvrdno, negativno ili suzdrzano).

2. Interno glasanje komiteta (CIB - Committee Internal Ballot), tj. konsultiranja i uskladivanje
stavova 0 raznim pitanjima na nivou TC-a/SC-a. Dogovoreni/uskladeni prijedlog moze biti
stavljen na glasanje na period od 15 dana do tri mjeseca (a naj¢esée do jedan mjesec).

3. Nacrt tehnic¢kog izvjestaja (DTR - Draft Technical Report) koji se stavlja na glasanje na period
od tri mjeseca.

4. Nacrt tehni¢ke specifikacije (DTS - Draft Technical Specification) koja se stavlja na glasanje na
period od tri mjeseca.

5. Nacrt komiteta (CD - Committee Draft) za glasanje u vezi s kojim se nacionalna tijela za
standardizaciju izjadnjavaju u periodu od dva do tri mjeseca. Ovo je posljednja faza u razvoju
ISO medunarodnih standarda za koju je odgovoran TC/SC koji ga je do tada pripremao, jer u
narednim fazama administraciju i upravljanje preuzima Centralni sekretarijat 1SO-a.

6. Nacrt medunarodnog standarda (DIS - Draft International Standard) Centralni sekretarijat 1ISO-a
stavlja na glasanje na period od pet mjeseci.

7. Konaéni nacrt medunarodnog standarda (FDIS - Final Draft International Standard) Centralni
sekretarijat 1ISO-a stavlja na glasanje na period od dva mjeseca.

A.1 Priprema glasanja

Tehnicki sekretar/koordinator u Institutu mora biti registriran u sistemu ISO GD putem kojeg dobija e-
mail obavjeStenja o radu i razvoju ISO standarda i drugih standardizacijskih dokumenata u TC-ima
i/ili SC-ima.

Tehnicki sekretar/koordinator na osnovu zahtjeva BAS/TC-a dostavlja nadleznoj organizacionoj
jedinici Instituta i direktoru Instituta zahtjev za aktivho ¢lanstvo BAS/TC-a u ISO/TC-u ifili SC-u (P-
¢lan). Na osnovu predlozenog zahtjeva koji mora biti obrazlozen i kojeg je odobrio rukovodilac
Sektora za standarde, direktor Instituta donosi kona&nu odluku o aktivnom ¢lanstvu BAS/TC-a u
ISO/TC-u if/ili SC-u. Zahtjev za registraciju u sistemu ISO GD dostavlja se administratoru MBUA u
Institutu. U skladu s ovom procedurom, na zahtjev BAS/TC-a moze se odobriti da odredeni ¢lanovi
BAS/TC-a budu registrirani u sistemu ISO GD i da dobiju obavjeStenja o radu i razvoju
medunarodnih ISO standarda i drugih standardizacijskih dokumenata u TC-u i/ili SC-u. Clanovima
BAS/TC-a ne moZze biti odobreno da glasaju u sljede¢im fazama razvoja:

- prijedlogu novog projekta/prijedlogu novog radnog projekta (NP/NWIP) ,
- nacrtu medunarodnog standarda (DIS),

- konacnom nacrtu medunarodnog standarda (FDIS).
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Tehnicki sekretar/koordinator na osnovu dobijenih obavjestenja, informacija i dokumenata e-mailom
iz ISO GD za ISO/TC ifili SC priprema prijedlog radnih 1ISO dokumenata o kojima treba glasati u
narednom periodu kao i rokove glasanja. TehniCki sekretar/koordinator u BAS SMIS-u unosi sve
potrebne podatke za pokrenuti projekt.

Tehnicki sekretar/koordinator na osnovu pripremljenog prijedloga obavjeStava e-mailom c&lanove
BAS/TC-a da je otvoreno elektronsko glasanje, koji je rok za glasanje, kao i moguénost davanja
komentara. Radni dokument za ¢lanove BAS/TC-a o kojem se glasa dostupan je preko web-
platforme Instituta — zasti¢eno podrucje samo za ¢lanove BAS/TC-a (BAS SMIS) u flash verziji pdf
dokumenta samo za (':itanje5). Pored glasanja elektronskim putem ¢lanovima BAS/TC-a data je i
moguénost da pismeno glasaju putem obrasca za glasanje BAS O 8.5-28, ako nisu u mogucnosti da

glasaju elektronski ili ako se zahtijeva da se glasa pismenim putem.

Tehnicki sekretar/koordinator mora isplanirati dinamiku procesa glasanja u BAS/TC-u i formiranja
nacionalnog stava kako bi se ispostovao rok za glasanje koji je definiran razvojem 1SO dokumenata.

A.2 Utvrdivanje nacionalnog stava

Pri utvrdivanju prijedloga nacionalnog stava BAS/TC duzan je razmotriti sve interese Bosne i
Hercegovine u nacionalnom i medunarodnom kontekstu. BAS/TC mora da odrzava komunikaciju i
aktivnhu saradnju sa svim zainteresiranim stranama, i da razmotri, odnosno da im se obrati sa
zahtjevom da one razmotre svaki problem u vezi s primjenom 1SO dokumenata koji su u njihovom
podrucju rada.

Tehnicki sekretar/koordinator i predsjednik BAS/TC-a odgovorni su za koordiniranje komentara i
glasanje, kao i za prikupljanje komentara ¢lanova BAS/TC-a. Stav BAS/TC-a mora se zasnivati na
konsenzusu i mora odrazavati interese svih zainteresiranih strana u Bosni i Hercegovini, a ne stav
pojedinca, jedne organizacije ili interesne grupe. U slu€aju da se ne moZe posti¢i konsenzus tj.
nacionalni stav o navedenom radnom dokumentu, Institut ¢e glasati suzdrzano.

Prikupljeni glasovi i komentari ¢lanova BAS/TC-a sumiraju se i daje se preporuka nacionalnog stava
koji mora biti obrazlozen i kojeg je odobrio predsjednik BAS/TC-a (obrazac BAS O 8.5-29).
Nacionalni stav mora potvrditi rukovodilac Sektora za standarde i direktor Instituta.

Komentari na radne dokumente o kojim se glasa se dostavljaju po potrebi, osim u slu¢aju:

e pozitivnog ili negativhog glasanja o prijedlogu novog projekta/prijedlogu novog radnog projekta
(NP/NWIP),

e negativnog glasanja o bilo kojem radnom dokumentu, kada je BAS/TC u obavezi da obrazloZi
nacin svog glasanja.

Komentari se dostavljaju na odgovaraju¢em obrascu medunarodne organizacije za standardizaciju, i
to u elektronskom obliku, na engleskom jeziku (preuzeti na linku
http://isotc.iso.org/livelink/livelink?func=Il&objld=5156909&0objAction=browse&sort=name).

A.3 Prosljedivanje nacionalnog stava ISO-u

Tehnicki sekretar/koordinator na osnovu odobrenog nacionalnog stava pristupa elektronskom
glasanju u ISO-ovoj elektronskoj platformi za glasanje i dostavlja eventualne komentare na
engleskom jeziku. Nakon provedenog procesa glasanja tehnicki sekretar/koordinator preuzima
izvjesStaj o glasanju u kojem mora biti evidentiran nacionalni stav Bosne i Hercegovine.

A.4 lzvjestavanje

U skladu s kancelarijskim poslovanjem Instituta, tehnicki sekretar/koordinator treba otvoriti novi

% Omoguceno je samo &itanje dokumenta koji na svakoj stranici sadrzi digitalni vodeni Zig s podacima korisnika kao mjera
zastite autorskog prava.
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predmet za svaki pojedinacni projekat razvoja ISO dokumenta koji se vodi tokom cijelog razvoja. Po
zavrSetku razvoja projekta 1ISO dokumenta, tj. objavljivanjem ISO dokumenta potrebno je uraditi
konacéni izvjestaj, a potom predmet zatvoriti i arhivirati.

Tehnicki sekretar/koordinator mora redovno voditi elektronsku arhivu dokumentacije koja prati svaki
pojedinacni razvojni projekat ISO dokumenata.

Periodi¢no, na zahtjev direktora i/ili za potrebe sjednica Vije¢a, tehnicki sekretar/koordinator izraduje
izvieStaje o realiziranju glasanja u odredenom periodu (mjesec¢no, periodi¢no, kvartalno,
polugodis$nje, godisSnje).

A.5 Sistemsko preispitivanje

Sistemsko preispitivanje (Systematic review) ISO medunarodnih standarda obaveza je svih
punopravnih ¢lanica 1SO-a. Svi se ISO standardi sistemski preispituju svakih pet godina,a po potrebi
i ¢eSce, pocevsi od datuma njihovog objavljivanja. Spisak standarda za sistemsko preispitivanje
pojavljuje se kvartalno u elektronskom sistemu za glasanje 1SO-a. Tehnic¢ki sekretar/koordinator
duzan je taj spisak dostaviti lanovima BAS/TC-a i prikupiti sve informacije i uskladiti ih s ¢lanovima
BAS/TC-a pojedinaéno za svaki I1SO standard. Clanovi BAS/TC-a predlazu aktivhost na 1SO
dokumentu: potvrdivanje, revidiranje ili povlacenje, i o tome da li je predmetni ISO standard usvojen
kao nacionalni standard (identican ili modificiran) i/ili je njegovo usvajanje u planu.

U skladu s kancelarijskim poslovanjem Instituta tehniCki sekretar/koordinator otvara novi predmet i
provodi proceduru sistemskog preispitivanja za svaki standard posebno. Clanovi BAS/TC-a imaju
obavezu izjasniti se o predloZzenom preispitivanju. Glasanje se provodi elektronskim putem i/ili putem
obrasca za sistemsko preispitivanje dokumenta (obrazac BAS O 8.5-30).

Tehnicki sekretar/koordinator sistematizira pojedinaéne odgovore &lanova BAS/TC-a, za svaki ISO
dokument, i popunjava obrazac BAS O 8.5-31 i daje se preporuka nacionalnog stava koji mora biti
obrazlozen i kojeg je odobrio predsjednik BAS/TC-a. Nacionalni stav mora potvrditi rukovodilac
Sektora za standarde i direktor Instituta.

Tehnicki sekretar/koordinator na osnovu odobrenog nacionalnog stava pristupa elektronskom
glasanju u ISO-ovoj elektronskoj platformi za glasanje i dostavlja eventualne komentare na
engleskom jeziku. ZavrSnim izvjeStajem o preispitivanju, tehnicki sekretar/koordinator predmet
zatvara i arhivira.

Tehnicki sekretar/koordinator mora redovno voditi elektronsku arhivu sve pratece dokumentacije koja
prati proces preispitivanja ISO dokumenata.

A.6 Izjasnjavanje o prijedlozima za nove oblasti tehnickih aktivnosti

Odbor za tehnic¢ka pitanja ISO-a (ISO Technical Management Board) povremeno dostavlja svim
punopravnim ISO ¢lanicama na glasanje i prijedloge za osnivanje novog TC-a ili prijedloge za novu
oblast tehnicke aktivnosti u vezi s kojim se ¢lanice izjaSnjavaju. Osoba zaduzena za saradnju s ISO-
om, duzna je pitanja u elektronskom obliku i u slobodnoj formi dostaviti rukovodiocu Sektora za
standarde Instituta (i direktoru, radi upoznavanja), a po dobijanju nacionalnog stava o opravdanosti
za osnivanje novog TC-a ili prijedloga za novu oblast tehnicke aktivnosti izvrSi glasanje u 1SO-ovoj
elektronskoj platformi za glasanje.
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A.7 Dijagram toka glasanja o ISO radnim dokumentima

Odgovornosti

Predsjednik BAS/TC-a;

Sektor za standarde;
Direktor Instituta;

Predsjednik BAS/TC-a;
Tehnicki sekretar/kordinator;

Predsjednik BAS/TC-a;
Tehnic¢ki sekretar/kordinator;

Clanovi BAS/TC-a;
Tehnicki sekretar/kordinator;

Sektor za standarde;
Direktor Instituta;

Tehnicki sekretar/kordinator;
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